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Pfrikaz Feditele 8/2014

Pokyny k nakladani s dokumentaci v priibéhu stéhovani védeckych skupin

Veskera dokumentace prokazujici ¢innost pracovisté musi byt v souladu se znénim zdkona o

v vz

archivnictvi a spisové sluzbé fadné archivovana. Za tyto skutec¢nosti odpovida vedouci skupiny.

V pribéhu stéhovani mlzZze vedouci skupiny zvazit uloZzeni dokumentace tykajici se grant(, a to jak
udélenych, tak neudélenych do archivu UOCHB prostiednictvim grantové kancelafe. Dokumentace se
uchovava na pracovisti po dobu 10ti let a nasledné je preddna do archivu AV CR. V pfipadé, ze

v prlibéhu stéhovani rozhodnete o pfedani grantové kancelafi, postupujte nasledovné:

Dokumentaci ke kazdému grantu zvlast zkompletujte, vytvoite obsah a soucdasné uvedte
poskytovatele, ndzev projektu, reg. Cislo, interni Cislo, dobu feseni a jméno fesitele. Ucelené svazky,
nejlépe v tkanickovych deskach nebo poradacich, prevezme proti podpisu Ing. Jana Pokorna nebo
Dr. Jitka Silerova v budové ,D“ dvefe ¢. 005 po predchozi tel. dohodé (linka 437) kazdy den aZ do
odvolani v dobé od 14ti do 16ti hod.

V Praze dne 15. 4. 2014

RNDr. PhDr. Zdenék Hostomsky, CSc.
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