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Prikaz reditele 8/2012

Financovani koncem roku 2012

V souvislosti s terminy vypofadani statnich dotaci a scilem zabranit sankcim
za poruSeni rozpoctové kazné

ukladam
vedoucim tym @ a FeSitel am

zajistit dodrZeni dale uvedenych termind a pokynu souvisejicich s ukonéenim finanéniho roku 2012.

1. Faktury za uskute €néna pin éni

Posledni poZzadavky na nakupy musi byt smérovany tak, aby faktury a jiné doklady za
uskute énéné dodavky (zalohové faktury nejsou za uskutec¢néné dodavky) a ostatni plnéni véetné
kalkulovanych zakazek ve Vyvojovych dilnach byly ekonomickému Utvaru doru¢eny nasledovné.

Provozni naklady a investi¢ni vydaje

Z dotaci, ve fejnych zdroj G a dara_ (granty a projekty poskytnuté GA AV CR, GA CR, TA CT,
ministerstvy, dale z rozpo €tu EU a dar Gilead):

90% materialovych nakladu a sluzeb

Termin: pr tbézné do 31. Fijna 2012
zbytek materidlovych nékladi, sluzeb a investice
Termin: 30. listopadu 2012

Z mimorozpo €tovych zdroj G (prostfedky pridélené na provoz tymu, zakédzky hlavni ¢€innosti
a hospodarska innost)

Termin: prabézneé do 6. prosince 2012

Odpoveédny Fesitel nebo vedouci tymu je povinen zajistit v dobé své nepritomnosti zastupce
pro schvalovaci proces.

2. Pfesuny mezi projekty

Vénujte prosim zvySenou pozornost sprdvnému smeérovani uznanych nakladd do projektd.
Prvotni nasm érovani je kone €éné a nelze je ménit. Realizace béznych a kapitalovych vydajd
prochazi zavaznymi systémovymi procesy a odliSnymi finan €nimi a da novymi rezimy . Ekonomicky
Usek neni opravnén upravovat zpracované ucetnictvi, naruSovat vazby mezi moduly systému ruénimi
zdsahy do databazi a jinak naruSovat zdkonem stanovenou priikaznost Gcéetnich, dafovych a
statistickych Udaju.

Viomto bod & jsou u n ékterych tym O soustavn é zjiS tovany
nedostatky.

Nadale plati, Ze za samostatné, nesystémové aktivity zaméstnanct, pfedevSim ve vztahu
k zahrani¢i a nédkupy za hotové, nebere pracovisté zadnou odpovédnost. Faktury, na které nejsou
vystaveny objednavky prostfednictvim informac¢niho systému se vraci dodavatelim, paragony
za nakupy v hotovosti pfedem neprojednané se zasobovanim se neproplaceji.




3. Aktualizace vykaz U €erpani finan énich prost fedkt

Do 30. listopadu budou vykazy Cerpani grantl s aktualizovanymi Gdaji z ucetnictvi, skladd
a objednavek publikovany priibézné, ukoncené zpracovani udaji za listopad pak do osmi pracovnich
dnl (s ohledem na mnozstvi), tj. do 12. prosince. Zavére¢na aktualizace 6. ledna 2013 jiz musi
obsahovat vSechny informace pro vyporadani dotaci.

4. Fond G &elov é uréenych prost fedkt (FUUP)

Zakon o VVI umozZiuje prevést téelové uréené prostfedky do FUUP aZ do vy3e 5% objemu
prostfedkd poskytnutych na jednotlivé projekty vyzkumu a vyvoje. Pfevedena Castka musi byt
v nasledujicim obdobi pouzita ke stejnému Ucelu, na ktery byla poskytnuta.

Moznost p Fevodu G éelov & uréenych prost fedk do FUUP nelze chéapat jako vychodisko
pro neuhlidani rozpo &t v grantech.

O vyjime¢nych a zfetele hodnych pfipadech ulozeni prostfedkd, které nemohly byt Géelné
vyuzity (napf. z ddvodu odlozeni planované konference a pracovni cesty na pfisti rok, odlozeni
planovaného testovani latek na pozdéjsi dobu, odchod zaméstnance bez nahrady atd.) rozhodne
feditel do

do 15. listopadu

na zakladé pisemného zdlvodnéni podaného do sekretariatu feditele prostfednictvim grantového
oddéleni.

Pozadavky se stanou soucasti dokumentace, podkladem k G€tovani, Gpravam rozpoctu
a zUctovani dotaci letos i v nasledujicich letech feSeni.

Resitel je povinen pisemné oznamit poskytovateli d tvod, vysi p Fevedenych prost fedku
a zpusob jejich nasledného vyuZiti nebo vraceni.

O presné definované ¢astky upravi ekonomicky Utvar rozpocet projektu ve sloupci ,blokovano* a
takto aktualizované vykazy zverejni v nejblizSim terminu po 15. listopadu. DalSi dulezité informace
k FUUP najdete v bodu 13.

5. Vraceni nevy éerpanych dotaci

Nevycerpané dotace vrati ekonomicky Utvar do statniho rozpoctu v terminech stanovenych
poskytovateli a zakonem. PfeCerpani se toleruje do vySe K& 499,99. Castka je takto definovana
z davodu zaokrouhlovani ve vykazech.

6. Osobni naklady

Ze vSech zdroj t financovani

Navrhy odmén a OON z neinstitucionalnich zdroji, které maji byt zucétovany spole¢né
se mzdou vtémze mésici, pfevezme mzdova Uctarna vzdy do 20. kalendafniho dne, v prosinci
do 10. kalenda iniho dne. Do stejného data je tfeba mzdové ctarné avizovat vSechny
nepfitomnosti_planované do konce roku (dovolend, neplac ené volno, pracovni_cesty). Tato
informace jsou nezbytné pro moznost Uplného do ¢erpani mzdovych prost _fedkll v grantech.

7. Dovolena na zotavenou

Kdatu 31.Ffijna 2012 zpracuje personélni oddéleni a prfeda vedoucim tymu seznamy
zaméstnancu, ktefi maji zakonnou povinnost vycerpat do konce roku zbytek dovolené.

8. Pracovni cesty

Navrhy na pracovni cesty realizované po 31. fijnu 2012 schvaluje feditel do 31. Fijna 2012.



9. Zakazky hlavni_€innosti, hospoda fské €innosti a vnit_ini zakazky

Veskeré zakazky musi byt ukonCeny tak, aby wvyuUc¢tovani probéhlo vramci termind
stanovenych pro docerpani zdroju financovani. Nové zakazky u kterych by tato podminka nebyla
spinéna, mohou byt pfijaty pouze jako pfipady nasledujiciho hospodéarského obdobi.

10. Vydej b éZnych provoznich latek ze skladu

Vydej bude zajiStén pribézné do 21. prosince. Posledni 3 pracovni dny mezi svatky pouze
jako sluzba v chemickém skladu.

11. Majetek

Navrhy na likvidaci zastaralého, nefunkéniho a nepotfebného majetku predkladejte prabézné
tak, aby v souginnosti s vyfazovaci komisi a Petrem Simkem, CSc. probé&hla fyzicka likvidace véetné
odvozu odpadu certifikovanou firmou do 27. Fijna. Z evidence muze byt majetek vyjmut az v okamziku
potvrzené fyzické likvidace. Do té doby z Gstava v inventurnim soupisu uZivatele.

V souvislosti s tim upozorfuji, Ze inventarizace probihd za U€asti auditora, ktery ovéfuje
skuteény stav majetku. Jako kazdoro¢né je nutno v predstihu provést jednoznacnou identifikaci
majetku a obnovit Stitky s inventarnimi Cisly. K majetku bez evidence se pfistupuje jako k nalezenému.
Tento stav ma pravni, Gcetni i danové dusledky.

Jako pomucku pro identifikaci uZivatele majetku je na Intranetu UOCHB (“Albina®) v zalozce
“Aktualné” funkce ,Vyhledavani majetku podle inv. ¢isel“. Po zadani inventarniho Cisla nebo jeho ¢asti
se zobrazi uzivatel a popis pfedmétu.

12. Konec hospodéa fského a rozpo étového obdobi roku 2012

Hospodarsky a rozpoctovy rok konéi dnem 31. 12. 2012.

13. Termin pro ozndmeni p fevodu prost fedk & do FUUP poskytovateli

Termin pro oznameni pfevodu Gcelové uréenych prostfedk( vyplyva z informacni povinnosti
podle §9 odst. 8 zakona ¢&. 130/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich novel. Pfijemce musi pisemné
informovat poskytovatele o zménach uréitych skute¢nosti, které nastaly v dobé G¢&innosti smlouvy
0 poskytnuti podpory nebo v dobé vykonatelnosti rozhodnuti o poskytnuti podpory. Mezi tyto
povinnosti patfi i povinnost oznamit poskytovateli, Ze poskytnuté prostfedky nelze efektivné pouzit
v daném kalendafnim roce, resp. Ze nebudou realizovany schvélené ¢innosti, a to do 7 kalenda fnich

dnt ode dne, kdy se o této skutecnosti dozvédel.

V Praze dne 13. srpna 2012

RNDr. PhDr. Zdenék Hostomsky, CSc.
feditel



