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Směrnice S2018-03 

17. prosince 2018 

 

 

Podklady pro rozpočet investic a vypsání veřejných zakázek  
podle zákona 134/2016 Sb. 

 

1. Ve vazbě na přípravu rozpočtu na příslušný kalendářní rok a harmonogram veřejných zakázek 
žádám tímto vedoucí týmů, aby zpracovali soupis investičních a neinvestičních přístrojů a zařízení 
s požadovanou dobou realizace v následujícím kalendářním roce, a to formou tabulky v příloze č. 1. 
V tabulce se uvede zejména: název zařízení doložený přesnými technickými parametry, cena bez/s 
DPH, zdroj financování a umístnění přístroje (místnost). Investicí se rozumí výdaj ve výši 40 000 Kč 
(vč. DPH) a výše. Současně je třeba v tabulce vyčíslit případné doplňkové nebo vyvolané náklady, 
pokud jsou s investicí spojeny (např. stavební úpravy apod.). Skupiny, které budou v rámci přípravy 
rozpočtu vyžadovat více přístrojů, současně doplní pořadí jejich důležitosti (prioritu). 

2. Všechny uvedené údaje jsou závazné a jakákoliv dodatečná změna ve formě rozšiřování nebo 
zužování věcných nebo finančních kritérií ovlivňují záměry ostatních týmů narušením procesu veřej-
ných zakázek.  

3. Nejzazší termín odevzdání tabulky do sekretariátu ředitele pro investiční podklady na následující 
rok je vždy do 31. prosince. Pro případy, kdy ze závažných provozních důvodů či jiných příčin na-
stane potřeba pořízení investičního přístroje nebo zařízení po uplynutí data uvedeného v první větě 
tohoto odstavce, proběhne dodatečný sběr požadavků v 5. měsíci běžného roku. Pro zařazení in-
vestice do dodatečného sběru je vyžadován souhlas ředitele. 

4. Návrhy na pořízení investičního a neinvestičního zařízení prověřuje Metodická rada ÚOCHB, a to 
zejména z pohledu souladu s výzkumným záměrem, duplicit, vhodnosti pro širší okruh uživatelů 
a hospodárnosti. 

5. Po schválení návrhu na pořízení investičního a neinvestičního zařízení Metodickou radou ÚOCHB 
vedoucí týmů předloží v termínu do 28. února běžného roku vedoucímu Úseku MTZ a sklady vypl-
něný Požadavkový list, který tvoří přílohu 2 této směrnice. 

6. Rozpočet sestavený z výše uvedených podkladů schvaluje Rada instituce a vyjadřuje se k němu 
Dozorčí rada. 

 

 

 

 

Zdeněk Hostomský 
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