Zpráva ze zahraniční pracovní cesty číslo:


Jméno zaměstnance:

Projekt/aktivita:

Spolucestující:

Cílová instituce:

Datum příjezdu – datum odjezdu:



Zpráva o průběhu: 

· Specifikace účelu pobytu
· Popis průběhu pracovní cesty (v případě odborných akcí konkrétní názvy a pořadatele)
· Uskutečněná dílčí jednání
· Klíčové osoby, se kterými bylo jednáno
· Vazba na řešený projekt
· Výstupy pracovní cesty


Mimo země  EU:

· Forma aktivní účasti (např. prezentace na konferenci, semináři, workshopu, v případě posteru jeho fotodokumentace)















………………………………				

podpis zaměstnance, datum						


Report of the Business Trip Abroad No.


Employee's name:

[bookmark: _GoBack]Projekt/activity:

Co-travellers:

Target institution:

Date of arrival - departure date:



Progress report:

· Specification of the purpose of the stay
· Event description (expert names and organizations)
· Partial negotiations have been carried out
· Key people who have been contacted
· Project link
· Outputs 



Non EU countries:

· Form of active participation (e.g. presentation during the conference/ workshop/ seminar, photo documentation of the poster)












Date, Name and Employee Signature: _________________________________




