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Ustav organické chemie a biochemie AV CR, v.v.i.

Prikaz reditele 13/2011

Financovani koncem roku 2011

V souvislosti s terminy vyporadani statnich dotaci a s cilem zabranit sankcim
za poruseni rozpoétové kazné

ukladam
vedoucim tymu a feSitelim

zajistit dodrzeni dale uvedenych termind a pokyn( souvisejicich s ukon€enim financovani roku 2011.

1. Faktury za uskute¢néna plnéni

Posledni pozadavky musi byt smérovany tak, aby faktury a jiné doklady za uskuteénéné
dodavky (zalohové faktury nejsou uskutecnénymi dodavkami) a ostatni plnéni byly ekonomickému
utvaru doruceny nasledovné.

Provozni naklady a investiéni vydaje

Z dotaci, ostatnich _verejnych zdroji a dari (granty a projekty poskytnuté GA AV CR, GA CR,
ministerstvy, z rozpoétu EU a dar Gilead):

90% materialovych nakladu a sluzeb
Termin: pribézné do 31. fijna 2011
zbytek materialovych nakladd, sluzeb a investice
Termin: 30. listopadu 2011

Z mimorozpocétovych zdroja (prostfedky pfidélené na provoz tymu, zakazky hlavni c&innosti
a hospodafska Cinnost)

Termin: pribézné do 6. prosince 2011

Odpovédny fesitel nebo vedouci tymu je povinen zajistit v dobé své nepfitomnosti zastupce
pro schvalovani faktur a vydejek.

2. Presuny mezi projekty

Vénujte prosim zvySenou pozornost spravnému smérovani uznanych nakladu do projekta.
Prvotni nasmérovani je konec¢né a nelze je ménit. Realizace béznych a kapitalovych vydaju
prochazi nejen zavaznymi systémovymi procesy ale pfedevsim odliSnymi finanénimi a dafnovymi
rezimy. Ekonomicky Usek neni opravnén upravovat zpracované Ucetnictvi, naruSovat vazby mezi
moduly systému ruénimi zasahy do databazi a jinak naruSovat zakonem stanovenou prukaznost
ucetnich, danovych a statistickych udaju.

Vtomto bodé jsou u nékterych tymi soustavné zjistovany
nedostatky.

Nadale plati, Zze za samostatné, nesystémové aktivity zaméstnancl, pfedevsSim ve vztahu
k zahrani¢i a nakupy za hotové, nebere pracovisté zadnou odpovédnost. Faktury, na které nejsou
vystaveny objednavky prostfednictvim informacniho systému se vraci dodavatellm, paragony
za nakupy v hotovosti pfedem neprojednané se zasobovanim se neproplaceji.




3. Aktualizace vykazl Cerpani finanénich prostredkt

Do 30. listopadu budou vykazy €erpani grantl s aktualizovanymi Udaji z uéetnictvi, skladu
a objednavek publikovany pribézné, ukoncené zpracovani udaju za listopad pak do osmi pracovnich
dnd (s ohledem na mnozstvi), tj. do 12. prosince. Zavére¢na aktualizace 6. ledna 2012 iz musi
obsahovat v8echny informace pro vyporadani dotaci.

4. Fond uéelové uréenych prostiedkt (FUUP)

Zakon o VVI umoziuje pfevést ucelové urcené prostfedky do FUUP aZ do vy3e 5% objemu
prostfedkll poskytnutych na jednotlivé projekty vyzkumu a vyvoje. Pfevedena Castka musi byt
v nasledujicim obdobi pouzita ke stejnému Ucelu, na ktery byla poskytnuta.

Moznost pievodu Géelové uréenych prostiedkii do FUUP nelze chapat jako vychodisko
pro neuhlidani rozpo¢ti v grantech.

O vyjimecnych a zfetele hodnych pfipadech ulozeni prostfedku, které nemohly byt Gcelné
vyuzity (napf. z duvodu odloZeni planované konference a pracovni cesty na pfisti rok, odlozeni
planovaného testovani latek na pozdéjsi dobu, odchod zaméstnance bez nahrady atd.) rozhodne
feditel do

do 15. listopadu

na zakladé pisemného zduvodnéni podaného do sekretariatu feditele prostfednictvim grantového
oddéleni.

Pozadavky se stanou sou€ésti dokumentace, podkladem k uctovani, upravam rozpoctu
a zuctovani dotaci letos i v nasledujicich letech feSeni.

Resitel je povinen pisemné oznamit poskytovateli divod, vy3i prevedenych prostiedki
a zpusob jejich nasledného vyuziti nebo vraceni.

O pfesné definované Castky upravi uctarna rozpoclet projektu ve sloupci ,blokovano® a takto
aktualizované vykazy zverejni v nejblizSim terminu po 15. listopadu. DalSi dilezité informace k FUUP
najdete v bodu 13 a 14.

5. Vraceni nevycerpanych dotaci

Nevycerpané dotace vrati ekonomicky Gtvar do statniho rozpoctu v terminech stanovenych
poskytovateli, pfeCerpani se toleruje do vySe K& 499,99. Castka je takto definovana z dlvodu
zaokrouhlovani ve vykazech.

6. Osobni naklady

Ze vsech zdroju financovani

Navrhy odmén a OON z mimoinstitucionalnich zdroji, které maji byt zu¢tovany spole¢né
se mzdou v témze mésici, pfevezme mzdova uctarna vzdy do 20. kalendafniho dne (pfipadné
nasledujici pracovni den), v prosinci do 9. kalendarniho dne. Do stejného data je tfeba mzdové
uctarné avizovat vSechny nepfitomnosti planované do konce roku (dovolend, neplacené volno,
pracovni cesty).

7. Dovolend na zotavenou

K datu 31.Fijna 2011 zpracuje personalni oddéleni a pfeda vedoucim tymU seznamy
zaméstnancu, ktefi maji zakonnou povinnost vybrat do konce roku zbytek dovolené.

8. Pracovni cesty

Navrhy na pracovni cesty realizované po 31. fijnu 2011 schvaluje feditel do 31. Fijna 2011.



9. Zakazky hlavni €innosti, hospodarské ¢innosti a vnitini zakazky

VesSkeré zakazky musi byt ukonCeny tak, aby vyuétovani probéhlo v ramci terminu
stanovenych pro docerpani zdroji financovani. Nové, u kterych by tato podminka nebyla spinéna,
mohou byt pfijaty pouze jako pfipady nasledujiciho hospodarského obdobi.

10. Vydej béznych provoznich latek ze skladu

Vydej bude zajistén praibézné do 23. prosince. Posledni pracovni dny mezi svatky pouze
jako sluzba v chemickém skladu.

11. Majetek

Navrhy na likvidaci zastaralého, nefunkéniho a nepotfebného majetku predkladejte prubézné
tak, aby v soucinnosti s vyFazovaci komisi a Petrem Simkem, CSc. probé&hla fyzicka likvidace véetné
odvozu odpadu certifikovanou firmou do 27. fijna. Z evidence muze byt majetek vyjmut az v okamziku
potvrzené fyzicke likvidace. Do té doby zlistava v inventurnim soupisu uzivatele.

V souvislosti s tim upozorfiuji, Ze inventarizace probiha za ucasti auditora, ktery ovéfuje
skuteény stav majetku. Jako kazdorocné je nutno v pfedstihu provést jednoznaénou identifikaci
majetku a obnovit Stitky. K majetku bez evidence se pfistupuje jako k nalezenému. Tento stav ma
pravni, Ucetni i dafiové dusledky.

Jako pomlcku pro identifikaci uZivatele majetku je na Intranetu UOCHB (“Albina“) v zélozce
~Aktualné“ funkce ,Vyhledavani majetku podle inv. Cisel“. Po zadani inventarniho &isla nebo jeho ¢asti
se zobrazi uzivatel.

12. Konec hospodarského a rozpoctového obdobi roku 2011

Hospodarsky a rozpoctovy rok kon¢i dnem 31. 12. 2011.

13. Termin pro oznameni pirevodu prostiedkii do FUUP poskytovateli

Termin pro oznameni pfevodu Ucelové uréenych prostfedkd vyplyva z informacni povinnosti
podle 89 odst. 8 zdkona €. 130/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich novel. Pfijemce musi pisemné
informovat poskytovatele o zménach urcitych skute€nosti, které nastaly v dobé& ucinnosti smlouvy
o poskytnuti podpory nebo v dobé vykonatelnosti rozhodnuti o poskytnuti podpory. Mezi tyto
povinnosti patfi i povinnost oznamit poskytovateli, ze poskytnuté prostfedky nelze efektivné pouzit
v daném kalendainim roce, resp. Ze nebudou realizovany schvalené €innosti, a to do 7 kalendainich

dnil ode dne, kdy se o této skute¢nosti dozvédél.

14. Vykazovani prevedenych ucéelovych nebo institucionalnich prostiedkii na urovni pfijemce
podpory VaV (CEP a CEZ)

Na urovni pfijemce podpory, tzn. v databazi CEP a CEZ budou prostfedky prevedené
do fondu ucelové uréenych prostfedku vykazovany stejné jako skuteéné Cerpani s tim, Ze za doklad
o zuétovani pro poskytovatele I1ze povazovat pisemné oznameni o prevodu do Fondu uéelové
urcenych prostiedkll. Skuteéné cCerpani poskytnutych prostfedkl a jejich ucelné vyuziti v souladu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy a se smlouvou (rozhodnutim) o poskytnuti podpory je povinen zajistit
pfijemce podpory, poskytovatel je povinen zajistit kontrolu (viz § 13 zakona €. 130/2002 Sb. ve znéni
pozdéjSich novel).

V Praze dne 8. zari 2011

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
feditel



