Ustav organické chemie a biochemie AV~ CR, v.v.i.

Prikaz reditele 17/2011

Véc: Priprava vyroéni zpravy za rok 2011

Ur¢eno: Vedoucim védeckych a védecko-servisnich tyma

Jako kazdoro&né, i letos je nutné vypracovat Vyroéni zpravu UOCHB za rok
2011, prvni etapa zpravy je ve stejném forméatu jako v minulém roce. Ma dvé casti:
textovou (WORD) a Ciselnou/tabulkovou (EXCEL). Druhou €ast zpravy, s prevazné
ekonomickymi informacemi, budeme pfipravovat po ukonéeném auditu v pulce roku
2012.

Ukladam vedoucim tyma pfipravit podklady pro prvni etapu zavérecné zpravy
za svUj tym podle dale uvedenych pokynl a odevzdat podklady ve stanoveném
terminu Dr. Koutkovi, ktery provede kompletaci zpravy.

DodrZujte prosim presné pfilozené pokyny. Pfipominam, Ze jediné pouzitelné
pismo je podle pokynt ARIAL 12, pIné citace (je mozno Cerpat z databadze ASEP)
jsou uvadény souhrnné na konci formulare s pfifazenim ¢&isla (pro usnadnéni finalni
kompilace publikaci, pouzijte €islovani ve tvaru VED_X., tedy napf. ROS_1. je prvni
citace tymu Rosenberga), ve sloupci citace vystupu v oddilech 2b, 2c a 4 jsou pak
jen Cisla citaci. Vénujte prosim pozornost téZz pozadovanému (viz pokyny)
netypickému formatu citaci a skute¢nosti, Ze nékteré polozky nevyzaduji anglickou
verzi.

Dulezity termin:

Streda, 11. ledna 2012 je posledni den pro pfijem vyplnénych formulara a tabulek
na e-mailové adrese koutek@uochb.cas.cz.

Poznamky:

Prosim o okamzité dopln éni vSech praci za rok 2011 , které dosud knihovna
neeviduje!

Prosim o zaslani navrhll anotaci vyznamnych praci v terminu do 28. 11. 2011 .
Ze zaslanych navrhd anotaci vybere Rada UOCHB tfi nejvyznamnéjsi a autofi t&chto
tfi anotaci budou vyzvani k doplnéni o ¢eskou verzi anotace a dalSich nalezitosti
podle oficialniho formulafe. Kromé autora tfi vybranych anotaci, ostatni vedouci oddil
2c) formulare (Anotace) nevyplfuji. Anotace budou vyuZity i pro prezentaci Akademie

na verejnosti a méli by tudiz byt zcela srozumitelné pramérné vzdélanému &tenafi.



Ml v s

ustav by jejich pocet nemél prekrocit cca 40-50).

2. K bodu 4a-2) textové ¢asti: Patfi sem pouze vyznamnéjSi hospodarské
smlouvy (ne tfeba smlouva o provedeni analyz jedné smési v cené cca 6 tis. K¢).

3. Posledni tabulku Ciselné ¢asti (patenty) nevypliujte. Zpracuje je Dr. Souckova
centralné.

4. Centralné bude zpracovan i oddil 2e) (reflexe vysledkd hodnoceni pracovisté) a
Gdaje o mezinarodnich grantech a zvanych prednaskach.

5. Pokud v nékteré poloZzce nemate vysledek/udaj, prosim proskrtnéte jako ---,
aby bylo jasné, Ze nedoslo k prehlédnuti.

6. V pfiloze najdete a) pokyny pro vyplnéni dotazniku, b) formular textové ¢asti a
c) formulare Ciselné zpravy.

Praha, 24. listopadu 2011

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
feditel



