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Smérnice upravujici sestaveni rozpoctu investic a postup pro vypsani
verejnych zakazek podle zakona 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek

Cl. 1
Predmét pozadavku

Ve vazbé na pfipravu rozpoCtu a harmonogramu vefejnych zakazek na novy kalendarni rok zajisti
vedouci tymu za svoji skupinu zpracovani soupisu poZadovanych investi¢nich zafizeni.' PoZadavky
budou vyplnény do formulafe ,Pozadavkovy list investic®, ktery je pFilohou €. 1 této Smérnice. Sou-
¢asti je vzdy technicka specifikace, ktera tvofi samostatnou pfilohu vypinéného formulare.

Ve formulafi se uvede zejména: nazev zarfizeni, funkcionalita pfistroje pro sumarizaci ve vztahu
k limitdm stanovenym zakonem €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, cena bez DPH, zdroj
financovani a umisténi pfistroje (mistnost). Soucasné je tfeba popsat pfipadné doplfikové nebo vy-
volané naklady, pokud jsou s investici spojeny, napf. stavebni Upravy, Upravy technologii apod.

Veskeré ukony je nutné provadét v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych za-
kazek v platném znéni. Skupina uzivatele je povinna prostfednictvim povéfené odpovédné osoby
poskytnout maximalni soucinnost pfi realizaci vefejné zakazky, zejména zpracovat technickou spe-
cifikaci ve formatu dolozitelném k zadavaci dokumentaci, a spravnost posledni verze po pfipadnych
upravach potvrdit podpisem. Technicka specifikace nesmi obsahovat konkrétni zna¢ku pozadova-
ného zafizeni ani pfipadné odkazy na konkrétni zafizeni.2

Cl. 2
Predani pozadavki

Formular v&etné pfilozené technické specifikace pro sestaveni rozpoctu investic na nasledujici rok
je mozné odevzdavat prubézné do kancelafe administratora rozpoctu (dale jen AR), budova D,
1. patro, mistnost 103/2, a to nejpozdéji do 20. ledna roku, kterého se pofizeni tyka, a souCasné
elektronicky na adresu investments@uochb.cas.cz. Na tuto adresu je rovnéz mozné smérovat do-
tazy.

V pfipadé nepredvidatelnych skute€nosti, napf. havarie i udéleni nového projektu, které nastanou
po terminu uréeném pro nejzazsi pfedani pozadavkd, je nutné neprodlené kontaktovat AR pro do-
hodnuti dalSiho postupu.

" Investici se rozumi vydaj za zafizeni pro hlavni ¢innost ve vysi 40 tis. K& v¢. DPH, pro hospodarskou &in-
nost ve vysi 40tis. K& bez DPH
2 Toto neplati v pfipadé unikatniho zafizeni, které vyrabi na svété pouze jeden vyrobce.


mailto:jana.hronova@uochb.cas.cz

Rozpodet podléha schvaleni feditelem a Radou instituce a dale se k nému vyjadfuje Dozoréi rada.®
VSechny schvalené udaje jsou zavazné a jakakoliv dodate€na zména ve formé rozsifovani nebo
zuzovani vécnych nebo finanénich kritérii, ktera by ovlivnila zdméry ostatnich tymu narusenim har-
monogramu vefejnych zakazek a probéhly schvalovaci proces, je nezadouci.

CL 3
Sumarizace pozadavku a schvaleni rozpoétu

Po 20. lednu kazdého roku provede AR sumarizaci pozadavku, kterou pfeda Metodické radé
UOCHB k vyhodnoceni, a to zejména z pohledu souladu s védeckym zamérem pracovisté, duplicit,
vhodnosti pro Sirsi okruh uzivatell a hospodarnosti.

Po provéfeni soupisu Metodickou radou zajisti AR pfedloZeni Fediteli pracovisté ke schvaleni a dale
jiz jako navrh rozpoctu pifedani ke schvaleni Radé instituce a k vyjadfeni Dozor&i radé. Tyto ukony
bude AR realizovat prostfednictvim sekretariatu feditele v bezprostfedné po sobé navazujicich kro-
cich. Pokud nebude na programu jednotlivych organu planovano zasedani, probéhne schvalovani
a vyjadreni per rollam.

Cl. 4
Realizace rozpoctu

Po schvaleni rozpoctu definuje AR druhy vefejnych zakazek pro jednotlivé skupiny zafizeni podle
jejich pfedpokladané hodnoty.

1. skupina DHM a DNM, ve které budou jednotlivé polozky realizovany jako zakazky malého roz-
sahu, a to:

1. kategorie — pfedpokladana hodnota pod 250 tis. KE bez DPH k pfimému nakupu za ceny
v misté a Case obvyklé,

2. kategorie — pfedpokladana hodnota od 250 tis. KE do 499,99 tis. KE bez DPH k nakupu po
vyhodnoceni zpravidla tfi konkurenénich cenovych nabidek na zafizeni stejnych parametrt od
moznych dodavateld,

3. kategorie — od hodnoty 500 tis. K& do 1 999,99 tis. KE bez DPH k zadani na zakladé vyzvy
k podani nabidek alespori tfem moznym dodavatellim prostfednictvim profilu zadavatele se Ihd-
tou podani nabidek alespon 10 pracovnich dna.

2. skupina DHM a DNM podléhajici reZzimu podlimitnich a nadlimitnich zakazek:

a) podlimitni zakazky od limitu 2 000 000 K¢ bez DPH
b) nadlimitni zakazky od limitu 5 494 664 K& bez DPH

3. skupina — jednaci fizeni bez uvefejnéni, nebo jednaci fizeni s uvefejnénim — pouze v mimorad-
nych specifickych pfipadech pfi dodrzeni zakonnych podminek.

3 U pristrojt nad 8 mil. K& pokraduje schvalovaci proces projednanim Majetkovou komisi AV CR a Akade-
mickou radou.



Podklady pro zadani zakazek 1. skupiny pfeda AR k realizaci dal$iho procesu do utvaru MTZ.

Podklady pro zadani zakazek 2. skupiny pfeda AR po pfedchozim projednani s externim dodavate-
lem procesu Verfejnych zakazek a odsouhlaseni kone€né verze uzivatelem pravnimu oddéleni k za-
véreCnému nahledu a postoupeni k podpisu Fediteli. VSichni U€astnici procesu jsou povinni veskeré
ziskané informace bez prodleni pfedavat AR tak, aby byl po celou dobu fizeni informovan o souvi-
sejicich skute¢nostech a disponoval potfebnymi dokumenty véetné jmen ¢lent Komise a jejich na-
hradnik(.

Administrativni proces podlimitnich a nadlimitnich zakazek v€etné podpisu Smlouvy vybranym ucha-
zeCem a nasledného zvefejnéni v souladu se zakonem procesuje externi dodavatel na zakladé
s nim uzaviené Smlouvy.

Cely proces porizeni majetku podle pfedchozich bodu zajistuje po podpisu Smlouvy s vybranym
dodavatelem s plnou odpovédnosti utvar MTZ. Odpovida za spravnost a uplnost celého procesu
pofizeni, zejména zvefejnéni Smlouvy, dodavku a uvedeni do provozu, spinéni vSech podminek
Smlouvy, ocenéni veSkerymi naklady s pofizenim souvisejicimi, ukony ve vztahu k zdkonnym po-
vinnostem souvisejicim s uvefejnénim informaci na profilu zadavatele a naslednou archivaci doku-
mentU. Respektuje pfi tom veskeré legislativni a formalni nalezitosti a interni metodické postupy.

AR dozoruje plnéni harmonogramu realizace az do kone€ného zafazeni do majetku.

CL5
Zavedeni do majetku

Po realizaci nakupu oznami investi¢ni referent ukonceni akce pofizeni DHM nebo DNM oddéleni
OTE a dolozi rozpis ocenéni veSkerymi naklady s pofizenim souvisejicimi, a to v jednotkovych ce-
nach. Oddéleni OTE zafadi majetek do uzivani podle Odpisového planu a Pfilohy €. 1 k zdkonu
o dani z pfijmu a pfeda k zauctovani.

Cl.6
Ostatni

V prabéhu ukonu souvisejicich s €innostmi podle této Smérnice mohou vSichni U€astnici v pfipadé
potfeby konzultovat prostfednictvim nebo za Ggasti AR s pravni kancelafi UOCHB.

Zdenék Hostomsky
feditel ustavu

Pfiloha €. 1: Pozadavkovy list na investice



