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Ustav organické chemie a biochemie AV CR, v.v.i.

Prikaz reditele 11/2009

Financovani koncem roku 2009

V souvislosti s terminy vyporadani statnich dotaci, s prihlédnutim k poznatkim z kontrol, revizi
a auditd provedenych na pracovisti a s cilem zabranit vysokym sankcim  za nedodrzeni vSech
platnych pravnich pfedpist a smluvnich vztaht

ukladam
vedoucim tym G a feSitel tm

zajistit dodrzeni dale uvedenych termin( a pokynl souvisejicich s ukonéenim financovéani roku 2009.

1. Posledni faktury za uskute énéna pln éni

Posledni pozadavky musi byt smérovany tak, aby faktury a jiné doklady za uskute énéné
dodavky (zélohové faktury nejsou uskute¢nénymi dodavkami) a ostatni plnéni byly ekonomickému
Utvaru doruceny nasledovné.

Provozni naklady:

Z dotaci_a ostatnich _ve Fejnych zdroj G (granty a projekty poskytnuté GA AV  CR, GA CR a
ministerstvy):

90% materialovych nékladu a sluzeb

Termin: pr tbézné do 31. Fijna 2009
zbytek materidlovych nékladi a sluzeb
Termin: prubézné do 23. listopadu 2009

Ze zdroj i Fond G a zahrani énich projekt G (dary, projekty z rozpoétd EU, Gilead Centre a ostatni
zahrani€ni projekty v€etné zakazek hlavni €innosti)

Termin: prdbézné do 30. listopadu 2009

Z mimorozpo étovych zdroj G (prostredky pridélené na provoz tymu)

Termin: pribézné do 9. prosince 2009

V prfipadé, ze odpovédny feSitel nezajisti v dobé své nepfitomnosti zastupce pro schvalovani
faktur a vydejek, doklady se v€as do UCetnictvi nedostanou.

Kapitalové vydaje:

Ze vSech zdroj U financovani
Posledni pozadavky pfijme zasobovani tak, aby investiéni zafizeni bylo dodéano,

vyfakturovano, uvedeno do provozu a zafazeno do uzivani do 30. listopadu 2009 . Vyjimkou jsou
verejné zakazky, kde je termin stanoven smlouvou.

2. Pfresuny mezi projekty

Vénujte prosim zvySenou pozornost sprdvnému smeérovani uznanych nakladd do projekta.
Prvotni nasm érovani je kone €éné a nelze je ménit. Realizace béznych a kapitdlovych vydajd



prochazi zavaznymi systémovymi procesy a odliSnymi finan €nimi a da Rovymi rezimy . Ekonomicky
usek neni opravnén upravovat zpracované Ucetnictvi, naruSovat vazby mezi moduly systému ru¢nimi
zasahy do databazi a jinak naruSovat zakonem stanovenou prukaznost Ucetnich, dafovych a
statistickych adaja.

Vtomto bod € jsou u n ékterych tym O soustavn é zjiS tovany
nedostatky.

Nadale plati, Ze za samostatné, nesystémové aktivity zaméstnanct, predevSim ve vztahu
k zahrani¢i a nakupy za hotové, nebere pracovisté Zadnou odpovédnost. Faktury, na které nejsou
vystaveny objednavky prostfednictvim informacéniho systému se vraci dodavatelim, paragony za
nakupy v hotovosti predem neprojednané se zasobovanim se neproplaceji.

3. Aktualizace vykaz U €erpani finan énich prost fedkt

Do 30. listopadu budou vykazy €erpani granti s aktualizovanymi Udaji z GCetnictvi, sklad a
objednéavek publikovany v cca 5ti dennich intervalech, ukon¢ené zpracovani Udajl za listopad pak do
osmi pracovnich dna (s ohledem na mnoZzstvi), tj. do 10. prosince. Aktualizace zpracovani prosince
probéhnou cca 18. a 23. prosince a 8. ledna.

4. Fond G &elov é uréenych prost fedkt (FUUP)

Zakon o VVI umozhuje prevést Gcelové uréené prostiedky do FUUP aZz do vySe 5% objemu
prostfedkd poskytnutych na jednotlivé projekty vyzkumu a vyvoje mimo vyzkumnych zamérd, a to v
zakonem o VVI a ostatnich platnych pfedpisech stanovenych podminek.

Moznost p Fevodu U éelové uréenych prost fedk@ do FUUP rozhodn & nelze chéapat jako
vychodisko pro neuhlidani rozpo  éta v grantech.

O vyjime¢nych a zfetele hodnych pfipadech ulozeni prostfedkd, které nemohly byt Géelné
vyuzity (napf. z divodu odlozeni planované konference a pracovni cesty na pfisti rok, odloZeni
planovaného testovani latek na pozdéjsi dobu, odchod zaméstnance bez nahrady atd.) rozhodne
feditel do 60ti dna pred ukoncenim projektu, tj. do

do 2. listopadu
na zakladé Zadosti podanych do sekretariatu prostfednictvim ekonomického Useku.

Zadosti se stanou souc¢asti dokumentace, podkladem k Gétovani, Gpravam rozpoctu a zuétovani
dotaci letos i v nasledujicich letech FeSeni.

Vzhledem k tomu, Ze vySi prostfedkd a davod pfevodu je nutno pisemn & oznamit poskytovateli
Zadatel pfipravi a sou¢asné se zadosti predlozi dopis adresovany poskytovateli, ve kterém uvede:

- Udaje o grantu nebo projektu,

- CGéastku navrhovanou k pfevodu v tis. K& nebo vtis. KE na dvé desetinnd mista (podle

podminek jednotlivych poskytovatel(),

- pro jaky ucel a ve které polozce rozpoctu byly prostfedky planovany,

- kdy budou ke stejnému Ucelu vyuzity.

O presné definované ¢astky upravi UCtarna rozpocet projektu ve sloupci ,blokovano* a takto
aktualizované vykazy zverejni v nejblizSim terminu po 2. listopadu.

5. Vraceni nevy €erpanych dotaci

Nevycerpané Ucelové dotace vrati ekonomicky Usek do statniho rozpoctu v terminech
stanovenych poskytovateli, pfecerpani se toleruje do vyse K& 500.

6. Osobni naklady

Ze vSech zdroj U financovani

Navrhy odmén a OON z mimoinstituciondlnich zdrojl, které maji byt za¢tovany spole¢né se
mzdou v témze mésici, pfevezme mzdova Uctarna vzdy do 20. kalendafniho dne (pfipadné néasledujici



pracovni den), v prosinci do 12. kalendafniho dne. Do stejného data je tfeba mzdové G¢tarné avizovat
vSechny nepfitomnosti planované do konce roku (dovolend, neplacené volno, pracovni cesty).

7. Dovolena na zotavenou

K datu 31.Ffijna 2009 zpracuje personélni oddéleni a prfeda vedoucim tymu seznamy
zameéstnanc(, ktefi maji zakonnou povinnost vybrat do konce roku zbytek dovolené.

8. Pracovni cesty

Navrhy na pracovni cesty realizované po 30. fijnu schvali feditel do 16. Fijna 2009.

9. Zakazky hlavni ¢€innosti, hospoda fské €innosti a vnit fni zakazky

VeSkeré zakadzky musi byt ukonéeny tak, aby vyGctovani probéhlo vramci termind
stanovenych pro docerpani zdroju financovani. Nové, u kterych by tato podminka nebyla splnéna,
mohou byt pfijaty pouze jako pfipady nasledujiciho hospodarského obdobi.

10. Vydej b éznych provoznich latek ze skladu

Vydej bude zajistén prabézné do 23. prosince, posledni pracovni dny mezi svatky pouze jako
sluzba v chemickém skladu.

11. Majetek

Navrhy na likvidaci zastaralého, nefunkéniho a nepotfebného majetku predkladejte prabézné
tak, aby v souéinnosti s pracovniky vyvojovych dilen a Petrem Simkem, CSc. probéhla fyzicka
likvidace vc€etné odvozu odpadu certifikovanou firmou do 30. Fijna. Z evidence muze byt majetek
vyjmut az v okamZziku potvrzené fyzické likvidace. Do té doby z Gstava v inventurnim soupisu
uzZivatele.

V souvislosti s tim upozorfuji, Ze inventarizace probihd za U€asti auditora, ktery ovéfuje
skuteény stav majetku. Jako kazdoro¢né je nutno v predstihu provést jednoznacnou identifikaci
majetku a obnovit Stitky. K majetku bez evidence se pfistupuje jako k nalezenému. Tento stav ma
pravni, Gcéetni i dariové disledky.

Jako pomucku pro identifikaci uZivatele majetku je na ,Albiné" v zalozce ,Aktualné" funkce
»Vyhledavani majetku podle inv. &isel“. Po zadani inventarniho &isla nebo jeho &asti se zobrazi
uZivatel.

12. Konec hospodéa fského a rozpo étového obdobi roku 2009

Hospodéfsky a rozpoctovy rok kon¢i dnem 31. 12. 2009.

V Praze dne 7. zari 2009

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
reditel



