
 
______________________________________________________________________________ 
 
Výnos ředitele V2021-07 

21. prosince 2021 

 

Inventarizace skladových zásob k datu 31. prosinci 2021 
 

V souladu s ustanovením § 29 a § 30 zákona č. 563/91 Sb. ve znění pozdějších novel a podle 
vnitřní směrnice č. 2/2007 vyhlašuji řádnou inventarizaci veškerých skladových zásob k datu 31. 
12. 2021 s cílem zjistit skutečný fyzický stav, porovnat jej s údaji vedenými v účetnictví a prověřit 
účelnost a použitelnost skladovaných zásob.  

Dílčí inventarizační komise jmenuji v tomto složení: 

- Pro sklad č. 01: Přemysl Hroník, Martina Krausová, Václav Konečný, Filip Bilko, Petr 
Šimek, Jaroslav Günter. Skladované zásoby: chemikálie, drahé kovy 

- Pro sklad č. 02: Eva Binková, Jana Krumpholcová, Martin Kuk, Zdeněk Veinlich, Eva 
Doležalová, Maie Prokopcová. Skladované zásoby: kancelářské potřeby, laboratorní 
materiál, pracovní oděvy 

- Pro sklad č. 03: Přemysl Hroník, Václav Konečný, Martina Krausová, Filip Bilko, Petr 
Šimek, Jaroslav Günter. Skladované zásoby: technické plyny, čistící prostředky, drobný 
laboratorní materiál 

- Pro sklad č. 04: Eva Binková, Jana Krumpholcová, Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Jan 
Všetečka, Richard Jebavý, Jaroslav Hofman, Petr Polák, Jiří Mach. Skladované zásoby: 
materiál sklářský, spojovací, instalační, elektroinstalační, lakýrnický, elektrikářský, hutní, 
nářadí, elektro, elektroinstalační, spojovací a tvářecí materiál atd.  

- Pro sklad č. 08: Jakub Šimon, Jiří Polách. Skladované zásoby: knihařský materiál 
- Pro sklad č.10: Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana Krumpholcová, Ing. Marie 

Prokopcová, Eva Doležalová. Skladované zásoby: nábytek 
- Pro sklad č.11: Ondřej Pačes, Markéta Špreňarový, Miroslava Bartáková. Skladované 

zásoby: rozpracovaná výroba hlavní činnost 
- Pro sklad č.12: Eva Doležalová, Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana 

Krumpholcová, Zdeněk Barták. Skladované zásoby: přístroje a náhradní díly 
- Pro sklad č.13: Daniel Kolaja, František Procházka. Skladované zásoby: elektronika 
- Pro sklad č. 15: Daniel Kolaja, Eva Binková, František Procházka. Skladové zásoby: 

elektronika 
- Pro sklad č. 16: Eva Doležalová, Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana 

Krumpholcová, Marie Prokopcová. Skladové zásoby: laboratorní materiál  
- Pro sklad č. 17: Daniel Kolaja, Pavel Poncar, Markéta Špreňarová. Skladové zásoby: 

spojovací materiál, hutní materiál  
- Pro sklad č.18: Zdeněk Hostomský, Markéta Baňková, Barbora Fričová. Skladované 

zásoby: předměty pro reprezentaci 
- Pro sklad č. 19: Ondřej Pačes, Markéta Špreňarová, Miroslava Bartáková. Skladovaný 

materiál: polotovary 
- Pro sklad č. 40: Ondřej Pačes, František Procházka, Miroslava Bartáková. Skladovaný 

materiál: rozpracovaná výroba – jiná činnost 
- Pro sklad č. 41: Přemysl Hroník, Václav Konečný, Martina Krausová, Filip Bilko, Petr 

Šimek, Jaroslav Günter. Skladované zásoby: chemikálie, drahé kovy 
- Pro sklad č. 44: Daniel Kolaja, Pavel Poncar. Skladovaný materiál: technický materiál pro 



 
 

jinou činnost  
- Pro sklad č. 45: Daniel Kolaja, Eva Binková, František Procházka. Skladovaný materiál: 

elektronika pro jinou činnost 
- Pro sklad č. 46: Markéta Špreňarová, Daniel Kolaja, Pavel Poncar. Skladovaný materiál: viz 

sklad č. 16 pro jinou činnost – ordinace 
- Pro sklad č. 47: Daniel Kolaja, Markéta Špreňarová, Pavel Poncar. Skladovaný materiál: 

technický materiál pro jinou činnost  
- Pro sklad č. 48: Markéta Špreňarová, Daniel Kolaja, Pavel Poncar. Skladovaný materiál: 

materiál pro jinou činnost viz sklad č. 12 
- Pro sklad č. 50: Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Doležalová. Materiál pro hlavní činnost bez DPH 
- Pro sklad č. 52: Martin Kuk, Eva Binková, Jana Krumpholcová, Zdeněk Veinlich, Marie 

Prokopcová, Eva Doležalová. Skladovaný materiál: viz sklad č. 16 pro hlavní činnost bez DPH 
- Pro sklad č. 54: Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana Krumpholcová, Pavel 

Poncar Eva Doležalová. Skladované zásoby: viz sklad č. 04 pro hlavní činnost bez DPH 
- Pro sklad č. 57: Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana Krumpholcová, Pavel 

Poncar. Skladované zásoby: viz sklad č. 07 pro hlavní činnost bez DPH 
- Pro sklad č. 58: Zdeněk Veinlich, Martin Kuk, Eva Binková, Jana Krumpholcová, Marie 

Prokopcová, Eva Doležalová. Skladovaný materiál: viz sklad č. 12 pro hlavní činnost bez DPH 
- Pro sklad č. 94: Daniel Kolaja, Pavel Poncar. Skladované zásoby: elektroinstalační, 

elektrikářský, hutní 
- Pro sklad č. 97: Daniel Kolaja, Pavel Poncar. Skladované zásoby: elektro, elektroinstalační, 

spojovací a tvářecí materiál 

Složení komisí je závazné. Případné změny musí být předem písemně oznámeny 
a prostřednictvím Ekonomického útvaru předány řediteli pracoviště ke schválení. 

Inventarizace bude zahájena dne 3. ledna 2022 a ukončena dne 18. ledna 2022. Termín 
odevzdání Inventurních soupisů účtárně nejpozději 15. ledna 2022. Správnost hodnot uvedených 
v inventurních soupisech stvrdí svými podpisy všechny hmotně odpovědné osoby a členové 
inventarizační komise.  

Soupisy zásob poškozených, zásob, které nevykazují základní hlediska bezpečnosti práce nebo 
požární ochrany, zásob nepotřebných a navržených k likvidaci budou s příslušným komentářem 
předány společně s inventárními seznamy.  

Po porovnání fyzického a účetního stavu projedná škodní komise rozdíly a navrhne řediteli způsob 
jejich vypořádání.  

Ukončením inventarizace se rozumí zaúčtování v účetnictví na základě formálně a věcně 
správných podkladů do období, kterého se inventarizace týká.  

S případnými dotazy se obracejte na hlavní inventarizační komisi, kterou jmenuji v tomto složení:  

- předseda: Petr Šimek CSc. 
- členové: Božena Petschová, Eva Doležalová, Irena Eisenreichová. 
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