Ustav organické chemie a biochemie AV~ CR, v.v.i.

Prikaz reditele 8/2008

Financovani koncem roku 2008

V souvislosti s terminy vyporadani statnich dotaci, s prihlédnutim k poznatkim z kontrol, revizi
a auditu provedenych na pracovisti a s cilem zabranit vysokym sankcim za nedodrzeni vSech platnych
pravnich pfedpis a smluvnich vztaht

ukladam
vedoucim tym G a feSitel tm

zajistit dodrZeni dale uvedenych termind a pokynua souvisejicich s ukonéenim financovani roku 2008.

1. Posledni faktury za uskute énéna pln éni

Posledni pozadavky musi byt smérovany tak, aby faktury a jiné doklady za uskute énéné
dodavky a ostatni plnéni byly ekonomickému Utvaru doruéeny nasledovné.

Provozni naklady

Z dotaci a ostatnich ve fejnych zdroj G (granty a projekty poskytnuté GA AV CR, GA CR a
ministerstvy)
Termin: prabézné do 26. listopadu 2008

Ze zdroj i Fond G a zahrani énich projekt G (dary, projekty z rozpoétd EU, Gilead Centre a ostatni
zahranicni projekty véetné zakazek hlavni ¢innosti)
Termin: prabézné do 30. listopadu 2008

Z mimorozpo étovych zdroj G (prostfedky pridélené na provoz tymu)
Termin: prabézné do 30. listopadu 2008

V pfipadé, ze odpovédny feSitel nezajisti v dobé své nepfitomnosti zastupce pro schvalovani
faktur a vydejek, doklady se v€as do Gcetnictvi nedostanou.

Kapitalové vydaje

Ze vSech zdroj t financovani
Posledni pozadavky pfijme zasobovani tak, aby zafizeni bylo dodano, vyfakturovano,

uvedeno do provozu a zafazeno do uzivani do 30. listopadu 2008. Vyjimkou jsou vefejné zakazky,
kde je termin stanoven smlouvou.

2. Osobni naklady

Ze vSech zdroj t financovani

Navrhy odmén a OON z mimoinstitucionalnich zdroju, které maji byt za¢tovany spole¢né se
mzdou v témZe mésici, prevezme mzdova Uctarna vzdy do 20. kalendarniho dne (pfipadné nasledujici
pracovni den), v prosinci do 12. kalendainiho dne. Do stejného data je tfeba mzdové ucétarné avizovat
vSechny nepfitomnosti planované do konce roku (dovolena, neplacené volno, pracovni cesty).



3. Dovolena na zotavenou

K datu 31.Ffijna 2008 zpracuje personélni oddéleni a prfeda vedoucim tymu seznamy
zameéstnancu, ktefi maji zakonnou povinnost vybrat do konce roku zbytek dovolené.

4. Pracovni cesty

Navrhy na pracovni cesty realizované po 30. fijnu schvali feditel do 17. Fijna 2008.

5. Zakazky hlavni €innosti, hospoda fské €innosti a vnit fni zakazky

VeSkeré zakadzky musi byt ukonéeny tak, aby vyGctovani probéhlo vramci terminud
stanovenych pro docerpani zdroji financovani. Nové, u kterych by tato podminka nebyla spinéna,
mohou byt pfijaty pouze jako pfipady nasledujiciho hospodarského obdobi.

6. Vydej b éznych provoznich latek ze skladu

Vydej bude zajiStén prabézné do 23. prosince, posledni tfi pracovni dny mezi svatky pouze
jako sluzba v chemickém skladu.

7. Pfesuny mezi projekty

Vénujte prosim zvySenou pozornost spravnému smérovani uznanych ndakladt do projektd.
Prvotni nasm érovani je kone €éné a nelze je ménit. Realizace béznych a kapitadlovych vydaju
prochazi zavaznymi systémovymi procesy a odliSnymi finanénimi a danovymi rezimy. Ekonomicky
Usek neni opravnén upravovat zpracované ucetnictvi, ruéné zasahovat do databazi a jinak naruSovat
prikaznost Uc€etnich, danovych a statistickych Udaji. Vtomto bodé jsou soustavné zjiStovany
nedostatky.

Nevyzaduijte proto zadné p rFesuny, zadosti o n_é nemohou byt akceptovany. Je nep _ FAjatelné
vystavovat pracovist € a fFeSitele nebezpe ¢i udéleni vysokych sankci.

Nadale plati, Ze za samostatné, nesystémové aktivity zaméstnanct, predevSim ve vztahu
k zahrani¢i a nakupy za hotové, nebere pracovisté Zadnou odpovédnost. Faktury, na které nejsou
vystaveny objednavky prostfednictvim informaéniho systému se vraci dodavatelim, paragony za
nakupy v hotovosti pfedem neprojednané se zasobovanim se neproplaceji.

8. Aktualizace vykaz U ¢€erpani finan énich prost fedkt

Do 30. listopadu budou vykazy Eerpani grantd s aktualizovanymi Udaji z G¢etnictvi, skladi a
objednavek publikovany v cca 5ti dennich intervalech, ukonéené zpracovani Udaju za listopad do
sedmi pracovnich dnd (s ohledem na mnozstvi), tj. do 9. prosince. Aktualizace zpracovani prosince
probéhnou cca 12., 17., a 19. prosince a 6. ledna.

9. Fond U éelov & uréenych prost fedkt (FUUP)

Zakon o VVI umoznuje G&elové uréené prostfedky prevést do FUUP az do vySe 5% objemu
prostfedkd poskytnutych na vyzkumné zadméry a jednotlivé projekty vyzkumu a vyvoje, a to za
zakonem o VVI a ostatnimi platnymi pfedpisy stanovenych podminek.

Tuto moznost p Fevodu G &elov é uré&enych prost fedkt do FUUP rozhodn & nelze chapat
jako vychodisko pro neuhlidani rozpo €t vgrantech, a proto ji pracovist €& obecné
nepodporuje.

O vyjimecnych a zfetele hodnych pfipadech uloZeni prostfedkl, které nemohly byt Gcelné
vyuzity (napf. z divodu odlozeni planované konference a pracovni cesty na pfisti rok, odloZeni
planovaného testovani latek na pozdéjSi dobu atd.) rozhodne Feditel

do 15. listopadu



na zakladé zadosti podanych do sekretariatu prostfednictvim ekonomického Useku.

Zadosti se stanou soudéasti dokumentace, podkladem k Gétovani, Gpravam rozpodétu a zustovani
dotaci letos i v nasledujicich letech feSeni.

Vzhledem k tomu, Ze vySi prostfedkd a ddvod pfevodu je nutno pisemn & oznamit poskytovateli
Zadatel pripravi a sou¢asné se zadosti predlozi dopis adresovany poskytovateli, ve kterém uvede:

- Udaje o grantu nebo projektu,

- CGéastku navrhovanou k pfevodu vtis. K& nebo vtis. KE na dvé desetinnd mista (podle

podminek jednotlivych poskytovatel(),

- pro jaky Gcel a ve které polozce rozpoctu byly prostfedky planovéany,

- kdy budou ke stejnému ucelu vyuzity.

O presné definované &astky upravi U¢tarna rozpocet projektu ve sloupci ,blokovano” a takto
aktualizované vykazy zverejni v nejblizSim terminu po 15. listopadu.

10. Vraceni nevy éerpanych dotaci

Nevycerpané Ucelové dotace vrati ekonomicky Usek do statniho rozpoctu v terminech
stanovenych poskytovateli, pfeCerpani se toleruje do vySe K¢ 500.

11. Upozorn éni

Z titulu poruseni grantovych pravidel a podminek smlouvy feSitelem byla v roce 2008 ulozena
UOCHB sankce vé. pendle za poruseni rozpo&tové kazné.

Opakované upozorfiuji odpovédné feSitele na povinnost dodrzovani vSech platnych pravnich
predpisu, podminek poskytovateltl a smluvnich vztahd.

12. Majetek

Navrhy na likvidaci zastaralého, nefunkéniho a nepotfebného majetku predkladejte prabézné
tak, aby v soucinnosti s pracovniky vyvojovych dilen a Petrem Simkem, CSc. probéhla fyzicka
likvidace v€etné odvozu odpadu certifikovanou firmou do 30. fijna. Z evidence muze byt majetek
vyjmut az v okamziku potvrzené fyzické likvidace. Do té doby z Gstava v inventurnim soupisu
uZivatele.

V souvislosti s tim upozorfuji, Ze inventarizace probihd za Uc€asti auditora, ktery ovéfuje
skuteény stav majetku. Jako kazdoro¢né je nutno v predstihu provést jednoznacnou identifikaci
majetku a obnovit Stitky. K majetku bez evidence se pfistupuje jako k nalezenému. Tento stav ma
pravni, Gcéetni i dariové disledky.

Jako pomducku pro identifikaci uzivatele je na ,Albiné" v zélozce ,Aktudlné“ funkce
~Vyhledavani majetku podle inv. €isel“. Po zadani inventarniho &isla se zobrazi uzivatel.

13. Konec hospodéa iského a rozpo étového obdobi

Hospodarsky a rozpodtovy rok konéi dnem 31. 12. 2008.

Praha, 29. srpna 2008

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
feditel



