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Véc: Financovani koncem roku 2007

S Gginnosti od 1. ledna 2007 je UOCHB AV CR vefejnou vyzkumnou instituci se
zakonnou povinnosti, mimo vypofadani dotaci z vefejnych zdroji, ovéfit ucetni zavérku
auditorem a zdarnovat svoje ¢innosti podobné jako podnikatelé. Na rozdil od nich vSak nema
moZznost ovéfovat a dal zpracovavat data za ukoneny hospodarsky a rozpoctovy rok do
bfezna nebo Cervna, ale do zfizovatelem stanovené Ihity pro pfedani kone¢né verze
ovéfené ucetni zavérky pfed koncem ledna.

Vzhledem k témto skuteCnhostem je nutné, jako kazdorocné, ukoncit pohyb
v Ucetnictvi v€as.

V souvislosti s tim

ukladam vedoucim

zajistit v ramci svych tym @ dodrZeni nize uvad énych pokyn G a termin .

Faktury za uskute ¢énéna pln éni

Posledni poZadavky musi byt smérovany tak, aby faktury a ostatni doklady za
uskute¢néna plnéni byly ekonomickému atvaru doru€eny nasledovné:

Za provozni naklady - nakup materialu, sluzeb atd.

Z dotace z ve Fejnych zdroj G (granty a projekty poskytnuté GA AV CR, GA CR a
ministerstvy)

Termin: maximum finan €niho objemu do 31. Fijna 2007,

v mimoradnych, pfedem projednanych pfipadech do 20. listopadu

Ze zdroj i Fond i a zahrani €nich projekt G (dary, projekty z rozpoétu EU, Gilead Centre a
ostatni zahrani¢ni projekty)
Termin: do 20. listopadu 2007

Z vlastnich zdroj G (prostfedky pfidélené na provoz tymu)

Termin: maximum finan €niho objemu do 30. listopadu 2007,
v predem projednanych pfipadech do 15. prosince 2007

PFi vyuziti pfedevSim hrani¢nich termind je vedouci tymu povinen zajistit pfitomnost
osoby s pravem schvalovat vydejky a pfevodky.

Kapitalové vydaje

Ze vSech zdroj G financovani

Posledni pozadavky musi byt smérovany tak, aby zafizeni bylo uvedeno do provozu,
zafazeno do uZzivani, podepsany vSechny dokumenty, a faktury v¢€. ostatnich dokladd za
uskute¢néna plnéni doruceny ekonomickému utvaru do 30. listopadu 2007. V pfipadé
verejnych zakézek v terminu stanoveném smlouvou.



Majetek

Je velmi Zadouci zpracovat navrhy na likvidaci zastaralého, nefunkéniho a
nepotfebného majetku v€as, aby v soucinnosti s pracovniky vyvojovych dilen a Petrem
Simkem, CSc. probéhla fyzicka likvidace véetné odvozu odpadu certifikovanou firmou do
15. listopadu. Z evidence mulzZe byt majetek vyjmut az v okamZziku potvrzené fyzické
likvidace. Do té doby zUstava v inventurnim soupisu uzivatele.

V souvislosti s tim upozorfiuji, Ze inventarizace letos prob&hne za Uc€asti auditora,
ktery ovéfuje skuteCny stav majetku. Jako kazdoroCné& je nutné v pfedstihu proveést
jednoznaénou identifikaci, obnovit Stitky a nepfipustit moZznost nevydani vyroku auditora
mimo jiné proto, Ze bude majetek chybét nebo prebyvat. K vécem bez evidence se pfistupuje
jako k nalezenym a tento stav ma pravni, ucetni i darfiové disledky.

Jako pomucku pro identifikaci uZivatele pfipravujeme na ,Albing* zalozku ,Ci je
majetek?”. Po zadani inventarniho Cisla se zobrazi uZivatel.

Tomuto tématu vénujte prosim vyrazné& zvySenou pozornost a v pfipadé nalezeni
evidentné odepsanych kusu trvejte na likvidaci.

Osobni naklady

Ze vSech zdroj G financovani

Navrhy odmén a OON z mimoinstitucionalnich zdroj, které maji byt zucétovany
spole€né se mzdou vtémze mésici, pfevezme mzdova uc¢tarna vzdy do 20. kalendafniho
dne (pfipadné nasledujici pracovni den), v prosinci do 11. kalendarniho dne. Do stejného
data musi byt mzdové udtarné avizovany v3echny nepfitomnosti planované do konce roku

(dovolena, neplacené volno, pracovni cesty).

Dovolena na zotavenou

K datu 31. fijna zpracuje persondlni oddéleni seznamy zaméstnancu, ktefi maji
zakonnou povinnost vybrat do konce roku zbytek dovolené.

Pracovni cesty

Navrhy na pracovni cesty realizované po 15. fijnu musi byt pfedany ke schvéleni do
10. fijna.

Zakazky hlavni ¢innosti, hospoda Frské c¢innosti a vnit mMmi zakazky

Veskere zakazky musi byt ukonCeny tak, aby vyGctovani probéhlo v ramci termind
stanovenych pro Cerpani zdroju financovani. Zadné nové, u kterych by tato podminka
nebyla spinéna, nesmi byt pfijimany.

Aktualizace vykaz & éerpani grant

Az do 13. listopadu budou zvefejiiovany vykazy cerpani grantl s aktualizovanymi
Gdaji z ucetnictvi a skladl v cca 10-ti dennich intervalech a v cca 5-ti dennich intervalech,
v pfipadé potfeby i Castéji, s aktualnimi Gdaji o objednavkach a zpresnéni jejich ocenéni. Do
grantl, s vyjimkou Cerpani ze skladovych zasob a drobnych pfesunt v ramci materialu, by se
jiz nemélo zasahovat.

Vzhledem k tomu, Ze UCetnictvi je vedeno za pracovisté jako celek, mize nedodrzeni
terminu jednim pracovnikem pozdrzet zve fejnéni vysledk G pro vSechny feSitele.



Plynulost Cerpani je nezbytné respektovat na v3ech udrovnich. Opatfeni se tyka
rovnéz rezijnich a servisnich utvart, hospodafskych ¢€innosti, ekonomickych ¢€innosti a
hospodareni s Fondy.

Vénujte prosim pozornost spravnému smérovani uznanych naklad G do projektd.
Realizace béZnych a kapitadlovych vydaju prochézi zavaznymi systémovymi procesy a
odliSnymi finan énimi a danovymi rezimy . Pfesuny schvaluje feditel ve vyjimeCnych a
odlvodnénych pfipadech v terminu do 20. listopadu.

Nadéle plati, Ze za samostatné, nesystémove aktivity zaméstnancu, pfedevsim ve
vztahu k zahrani€i, nebere pracovisté Zzadnou odpovédnost. Faktury, na které nebyly
vystaveny objednavky prostfednictvim informaéniho systému, se vraci dodavatelim.

Fond U éelov é ur ¢enych prost fedk d (FUUP)

Zakon o VVI umoziuje GCelové uréené prostifedky prevést do FUUP az do vySe 5%
objemu prostfedkd poskytnutych na vyzkumné zaméry a jednotlivé projekty vyzkumu a
vyvoje.

Nedoporucuji vSak verejné deklarovat nadbytek UcCelové uréenych prostfedka
ziskanych z vefejnych zdroji na praci.

Tuto moznost je vhodné omezené uplatnit vramci stamilionového rozpoctu
pracovisté, neméla by byt ale vyuzivana jako vychodisko pfi neuhlidani rozpoétu v grantech.

O vyjime¢nych a zfetele hodnych pfipadech uloZeni nadbyteénych prostfedkd
rozhodne feditel do 15. listopadu na =z&kladé Z&dosti podanych prostfednictvim
ekonomického Useku. VySi a divod nedocerpani je nutno pisemné oznamit poskytovateli.
Zadosti, které se stanou soucasti dokumentace, podkladem k G¢tovani a Gpravam rozpodtu
letos i v nasledujicich letech FeSeni, musi obsahovat prakazné udaje o grantu nebo projektu,
presnou &astku navrhovanou k prevodu, polozku rozpoétu a relevantni zddvodnéni. ReSitel
je povinen postupovat v souladu s grantovymi pravidly a uzavienou smlouvou.

Vydej b éznych provoznich latek ze skladu

Vydej bude zajistén prabézné do 21. prosince, posledni dva pracovni dny mezi
svatky a 31. 12. pouze jako sluzba v chemickém skladu.

Konec hospoda fského a rozpo c¢tového obdobi

Hospodarsky a rozpoctovy rok kon¢i dnem 31. 12. Po tomto datu nevyZadujte Zzadné
zasahy do Cerpani.

Praha dne 23. zafi 2007

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
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