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Smérnice upravujici sestaveni rozpoctu pristrojovych investic a postup pro
vypsani verejnych zakazek podle zakona 134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek

Cl.1
Predmét pozadavku

Ve vazbé na pfipravu rozpoctu a harmonogramu vefejnych zakazek na novy kalendarni rok zajisti
vedouci tymu za svoji skupinu zpracovani soupisu pozadovanych pfistrojovych investi¢nich zafizeni
(dale jen ,pozadavky“)." Pozadavky budou vyplnény do formulare ,PoZadavkovy list na investice,
ktery je Prfilohou €. 1 této Smérnice (dale jen ,formulai“). Soucasti pozadavkl je vzdy technicka
specifikace, ktera tvofi samostatnou Pfilohu vypinéného formulare. Technicka specifikace nesmi
obsahovat takové informace, které bezprostfedné odkazuji na konkrétni znacku pozadovaného
zafizeni. Soucasti pozadavkl je zaroven urCeni odpovédné osoby za spravnost technickeé
specifikace (technicky garant).

Ve formulafi se uvede zejména: nazev zafizeni, funkcionalita pfistroje pro sumarizaci ve vztahu k
limitam stanovenych zakonem ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, cena bez DPH, zdroj
financovani a umisténi pfistroje (mistnost). Sou€asné je tfeba popsat pfipadné doplikové nebo
vyvolané naklady, pokud jsou s investici spojeny, napf. stavebni upravy, Upravy technologii apod.

Veskeré ukony je nutné provadét v souladu se zakonem €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni a skupina uzivatele je povinna poskytnout maximalni soucinnost pfi
realizaci vefejné zakazky.

Cl. 2
Predani pozadavku

Formular v&etné pfilozené technické specifikace pro sestaveni rozpoctu investic na nasledujici rok
je mozné odevzdavat pribézné, nejpozdéji vSak do terminu vyhlaSeného administratorem rozpoctu
formou novinky, elektronicky na adresu investments@uochb.cas.cz. Na tuto adresu je rovnéz mozné
smérovat pfipadné dotazy.

V pfipadé nepfedvidatelnych skute€nosti napf. havarie, udéleni nového projektu, které nastanou po
terminu ur€eném pro nejzazSi predani pozadavkd, je nutné neprodlené kontaktovat administratora
rozpoctu investic (dale jen ,AR") pro dohodnuti dalSiho postupu.

" Investici se rozumi vydaj za zafizeni ve vySi stanovené § 26 zakona ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z
pfijmu, v platném znéni, pro hlavni ¢innost vé. DPH, pro hospodarskou ¢innost ve stejné vysi bez DPH.



CL3
Sumarizace pozadavku a schvaleni rozpoctu

Po stanoveném terminu provede AR sumarizaci pozadavkul ve formé navrhu rozpoctu pro pfistrojové
vybaveni (dale jen ,rozpodet”), ktery pfeda Metodické radé UOCHB k vyhodnoceni, a to zejména s
ohledem na soulad s védeckym zamérem pracovisté, duplicit, vhodnosti pro Sir§i okruh uzivatell a
hospodarnosti.

Po vyhodnoceni rozpoc¢tu Metodickou radou, resp. Radou instituce zajisti AR predloZeni feditel
UOCHB ke schvaleni, pfi¢emz tento rozpodet se stava nedilnou soudasti celkového rozpoétu
UOCHSB, ktery je nasledné predan ke schvaleni Radé instituce a k vyjadfeni Dozoréi radé. VSechny
takto schvalené udaje jsou zavazné a jakakoliv dodatena zména ve formé rozsifovani nebo
zuzovani vécnych nebo finanénich kritérii, ktera by ovlivnila zaméry ostatnich tymd narusenim
harmonogramu vefejnych zakazek a probéhly schvalovaci proces podléha schvaleni feditelem
UOCHSB.

Cl. 4
Realizace rozpoctu

Po schvaleni rozpoctu definuje AR ve spolupraci s pravnim oddélenim druhy vefejnych zakazek pro
jednotlivé skupiny zafizeni podle jejich pfedpokladané hodnoty.

1. Skupina, ve které budou jednotlivé polozky realizovany jako zakazky malého rozsahu,
pokud v souhrnu nebudou patfit do 2. skupiny, a to:
1. kategorie; pfedpokladana hodnota pod 500 tis. KE bez DPH k pfimému nakupu za ceny v
misté a Case obvyklé,
2. kategorie; pfedpokladana hodnota od 500 tis. K& do 999,99 tis. K& bez DPH k nakupu po
vyhodnoceni zpravidla tfi konkurenénich cenovych nabidek na zafizeni stejnych parametr(
od moznych dodavateld,
3. kategorie; od hodnoty 1 000 tis. K& do 1 999,99 tis. K& bez DPH k zadani na zakladé vyzvy
k podani nabidek alespon tfem moznym dodavatelim prostfednictvim profilu zadavatele se
Ih(itou podani nabidek alespor 10 pracovnich dng.
2. Skupina podléhajici rezimu podlimitnich a nadlimitnich zakazek:
a. podlimitni zakazky od limitu 2 000 tis. KE bez DPH
b. nadlimitni zakazky od limitu 5 500 tis. K& bez DPH
3. skupina — jednaci fizeni bez uvefejnéni.

V pripadé, Ze jakykoli poskytovatel dotace (vefejnych prostfedku) stanovi ve svych podminkach

Vv

pozadavky hrazené z téchto prostrfedku.

Podklady pro zadani zakazek 1. skupiny pfeda AR k realizaci dalSiho procesu pfisluSenému utvaru
ekonomického useku.

Podklady pro zadani zakazek 2. skupiny pfeda AR pravnimu oddéleni ke zpracovani a zadani
verejné zakazky a k zavérecnému nahledu a postoupeni k podpisu fediteli. VSichni i€astnici procesu
jsou povinni veskeré ziskané informace bez prodleni pfedavat AR tak, aby byl po celou dobu Fizeni



informovan o souvisejicich skute¢nostech a disponoval potfebnymi dokumenty v&etné jmen ¢lenu
komise a jejich nahradnikd.

Administrativni proces podlimitnich a nadlimitnich zakazek vCetné podpisu smlouvy vybranym
uchazecem a naslednému zverejnéni v souladu se zakonem procesuje AR ve spolupraci s pravnim
oddélenim.

Cely proces porfizeni majetku podle pfedchozich bodl zajiStuje po podpisu a uverejnéni smlouvy v
souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv, v plathém znéni, s vybranym dodavatelem
s plnou odpovédnosti pfislusny utvar ekonomického useku. Odpovida za spravnost a Uplnost celého
procesu pofizeni, zejména dodavku a uvedeni do provozu, splnéni vSech podminek smlouvy,
ocenéni vesSkerymi naklady s pofizenim souvisejicimi, ukony ve vztahu k zakonnym povinnostem
souvisejicim s uverejnénim informaci na profilu zadavatele a naslednou archivaci dokumenta.
Respektuje pfi tom veskeré legislativni a formalni nalezitosti a interni metodické postupy.

AR dozoruje pInéni harmonogramu realizace az do kone¢ného zafazeni do majetku.

CL5
Zavedeni do majetku

Po realizaci nakupu oznami investi¢ni referent ukonceni akce pofizeni DHM nebo DNM oddéleni
OTE a dolozi rozpis ocenéni veSkerymi naklady s pofizenim souvisejicimi, a to v jednotkovych
cenach. Oddéleni OTE zafadi majetek do uzivani podle Odpisového planu a Pfilohy €. 1 k zakonu
o dani z pfijmu a pfeda k zauctovani.

Cl.6
Ostatni

V pribéhu ukonu souvisejicich s ¢innostmi podle této Smérnice mohou vSichni U¢astnici v pfipadé
potfeby konzultovat prostfednictvim, nebo za ucasti AR s pravnim oddélenim.
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Zdenék Hostomsky
feditel ustavu

Priloha &. 1: Pozadavkovy list na investice



