UOCHB &

10CB PRAGUE

Smeérnice $2023-06
25. 8ervence 2023

Smeérnice o poskytovani osobniho volna

Cl.1
Osobni volno

Zaméstnancum Ustavu organické chemie a biochemie AV CR, v.v.i. (dale jen ,UOCHB" nebo
.zaméstnavatel) bude umozZnéno €erpani osobniho volna v rozsahu maximalné 4 pracovnich dni
za kalendarni rok v souladu s Kolektivni smlouvou. Toto volno lze vyuzit zejména k pfekonani
kratkodobé zdravotni indispozice nebo nezbytnych osobnich zaleZitosti bez nutnosti prokazani
navstévy lékafe nebo Cerpani fadné dovolené. Zaméstnanci nalezi po dobu &erpani tohoto volna
nahrada, ktera odpovida vysi mzdy, kterou by zaméstnanec jinak obdrzel, nebyt této prekazky
v praci na jeho strané.
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Cl. 2
Pravidla pro poskytnuti osobniho volna

Maximalni poCet dni osobniho volna se proporcionalné nekrati pfi vzniku pracovniho poméru
v pribéhu roku.

Maximalni pocet dni osobniho volna se proporcionalné nekrati pfi snizeném pracovnim
Uvazku.

NevyCerpané dny osobniho volna neni mozné prevést do nasledujiciho kalendarniho roku.

Za nevycCerpané dny osobniho volna nevznika narok na finanéni nahradu, a to ani pfi rozvazani
a skonc&eni pracovniho poméru.

CL3
Cerpani osobniho volna

Cerpani osobniho volna vloZi zamé&stnanec neprodlené do elektronického dochazkového
systému OKbase (dale jen ,OKbase®). Pokud nema v dobé nutnosti Cerpat osobni volno
pfistup do OKbase, je povinen informovat svého nadfizeného jinym zplGsobem (napf.
telefonicky / emailem / SMS zpravou) a aktualizovat svoji dochazku hned, jakmile to bude
mozne.

Zadost o &Gerpani osobniho volna podléha vyhradné ztechnickych ddvoda schvaleni
nadfizeného v OKbase. Jedinym zamérem takového opatfeni je zajiSténi bezprostredni
informovanosti nadfizeného o nepfitomnosti zaméstnance, pokud tento neinformuje
nadfizeného jinym zpusobem.
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Cl 4
Uginnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti 1. 8. 2023.
K 1. 8. 2023 zarover pozbyva platnost smérnice S2017-02 o poskytovani indispozi¢niho volna.

Zaniklé nevycCerpané dny indispozi¢niho volna se zaméstnancum prevedou na nevycerpané
dny osobniho volna navySené o jeden den osobniho volna.
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