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CAST prvni
Obecna cast

1. Tato smérnice se vydava za Gcelem zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému v Ustavu
organické chemie a biochemie AV CR, v. v. i. (dale ,UOCHB*) ve smyslu Smérnice Evropského
parlamentu a rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie, resp. zakona €. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovatelt (dale ,zakon®),
podle kterého je UOCHB povinnym subjektem.

2. Vnitfni oznamovaci systém UOCHB (dale ,VOS*) ma slouzit k prevenci a odhalovani
protipravniho jednani v oblastech vécné pusobnosti zakona (€ast druha bod 4. této smérnice)
a je nastaven za ucelem ochrany oznamovatell, ktefi VOS hodlaji pouzit k oznameni takového
jednani.

3. V pfipadé, Ze se zaméstnanec i oznamovatel ve smyslu této smérnice setka v souvislosti se
svoji praci & obdobnou g&innosti v UOCHB s jednanim, o kterém ma opravnény ddvod se
domnivat, Ze je Ci bude protipravni a které spada do oblasti vécné plsobnosti zakona, muze
uginit o takovém protipravnim jednani oznameni pres VOS UOCHB. Timto oznamenim se bude
vzdy zabyvat jmenovana pfislusna osoba, ktera bude jako jedina znat totoznost oznamovatele
a bude dbat o to, aby zustala utajena. Bude-li jmenovano vice pfislusnych osob, maze si
oznamovatel zvolit, které pfislusné osobé poda oznameni pfes VOS. Informovat o podezieni
na protipravni jednani je pravem, nikoli povinnosti. Zaméstnanec neni povinen podavat
oznameni podle této smérnice, je opravnén se kdykoli obratit na organ zaméstnavatele, ktery
je povéfen vedenim etickych zalezZitosti, & Feditele UOCHB, nebo postupovat ve smyslu
kolektivni smlouvy UOCHB, nebo se miiZze kdykoli obratit na svého pfimého nadfizeného.

CAST druha

Vysvétleni zakladnich pojmu

1. Oznamovatelem mlZe byt fyzickd osoba, kterd je nebo byla v UOCHB v zakladnim
pracovnépravnim vztahu, pfip. uchazeem o takovou praci, nebo pro ni vykonava Cci
vykonavala dobrovolnickou €innost, odbornou praxi ¢i staz €i jinou obdobnou ¢innost ve smyslu
zakona. UOCHB v souladu se zakonem pfijima oznameni od jinych osob, pokud oznameni
souviseji s jeho ¢innosti.

2. Oznamenim se rozumi oznameni oznamovatele obsahujici informace o0 mozném protipravnim
jednani ve smyslu § 2 odst. 1 zakona, ke kterému doslo nebo mé dojit v UOCHB a o kterém se
oznamovatel dozv&dél v souvislosti se svoji praci & obdobnou ginnosti pro UOCHB dle § 2
odst. 3 a 4 zakona. Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele
nebo jiné udaje, z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele.

3. Prislusna osoba je bezuhonnou fyzickou osobou ve smyslu zakona, zletiiou a plné
svépravnou, ktera pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim VOS,
vyfizuje oznameni podana pfes VOS UOCHB, navrhuje UOCHB opatfeni k napravé nebo
predeiiti protipravniho stavu v navaznosti na podané oznameni, pini pokyny UOCHB, ledaze



ohrozuji nebo mafi vykon jeji €innosti podle zakona, postupuje nestranné a zachovava
micenlivost o skute€nostech, o nichZ se dozvédéla pfi vykonu své innosti podle zakona, ato i
po ukoné&eni vykonu této &innosti. PFisludnou osobu jmenuje Feditel UOCHB, ktery zajisti jeji
fadné pouceni o pravech a povinnostech ve smyslu zakona. PfisluSna osoba je odpovédna ve
smyslu zékona za ochranu oznamovatele. Reditel UOCHB je opravnén jmenovat vice
pFisluSnych osob, pficemz kazda pfisluSna osoba postupuje vzdy samostatné vudi
oznamovateli a je povinna zachovavat anonymitu oznamovatele i vi¢i ostatnim pfisluSnym
osobam, je-li jich jmenovano pro UOCHB vice.

Vécna puasobnost zakona vymezuje oblasti, v nichZ jsou oznameni pod ochranou zakona (§
2 odst. 1 zakona). Jedna se o oznameni protipravniho jednani v nasledujicich oblastech:

a) ma znaky trestného Cinu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 tis. K¢,
c) porusuje zakon (€. 171/2023 Sb.),
d) porusuje jiny pravni predpis nebo pfedpis Evropské unie v oblastech:
- finangnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan€nich produktd
a financ¢nich trhd,
- dané z pfijma pravnickych osob,
- predchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,
- ochrany spotfebitele,
- souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
- bezpec€nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
- ochrany Zivotniho prostredi,
- bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
- radiac¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
- hospodaiské soutéze, vefejnych draZzeb a zadavani vefejnych zakazek,
- ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
- ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systéma,
- ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie, nebo
- fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

5. Odvetnym opatienim se rozumi jakékoli omisivni & komisivni jednani UOCHB ¢&i jeho

zastupcl ve smyslu § 4 zakona, které bylo vyvolano v disledku podani oznameni a muaze
zpusobit neopravnénou Ujmu oznamovateli nebo osobam dle § 4 odst. 2 zakona.

CAST treti

Zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému

l. Zplisob podani oznameni

1.

Oznamovatelé mohou podat své oznameni prostfednictvim VOS, a to niZze uvedenymi
zpusoby, pficemZ konkrétni pfistupové udaje a kontakty jsou uvefejnény na webovych
strankach UOCHB.

Oznameni ve smyslu zakona lze podat:
a) Pisemné prostiednictvim e-mailu

Oznameni prostfednictvim zabezpeeného e-mailu se zasilaji na uréenou e-mailovou
adresu pfistupnou pfislusné osobé.



b) Pisemné v listinné podobé
Oznameni v listinné podobé se zasila posStou na korespondencni adresu pracovisté
k rukam pfislusné osoby.

c) Ustné prostiednictvim telefonu
Telefonicky Ize podat oznameni na zabezpecené telefonni lince pfistupné pfislusné osobé.

d) Osobné
Pozada-li o to oznamovatel, oznameni bude pfijato pfislusnou osobou v ramci osobni
schuzky v pfiméfené lhaté sdélené oznamovateli, nejpozdéji vSak do 14 dnl ode dne, kdy
o to oznamovatel pozada.

Oznameni by mélo obsahovat dostate€né mnozstvi informaci umoznujicich Fadné prosetreni
ze strany prislusné osoby. Za podstatné informace, jez by nemély v oznameni schazet, se
poklada zejména skutkovy popis oznamované situace a zduvodnéni, v ¢em oznamovatel
spatfuje poruseni. Oznamovatel zaroven muze pfilozit dalsi materialy a dikazy. PfisluSna
osoba tyto informace eviduje pfi pfijimani oznameni.

Udaje o totoznosti oznamovatele, &i Gdaje, z nichZ Ize jeho totoznost dovodit, jsou pfistupné
vyluéné pfislusné osobé a ta ma povinnost o nich zachovavat mi€enlivost. Pfistupy k nastrojom
pro oznamovani dle bodu 3. ma k dispozici pouze pfislusna osoba, k jejimz rukam je oznameni
podano.

Il. Prijem a zpracovani oznameni, ¢innost prislusné osoby

1.

Zpracovani pfijatych oznameni, jejich vyfizovani a vedeni souvisejici dokumentace
zabezpecCuje jmenovana pfislusna osoba, na kterou se oznamovatel obratil. Identifikace
pFisludné osoby &i prislusnych osob, je-li jich za UOCHB jmenovano vice, je uvefejnéna na
webovych strankach UOCHB. Pfi vykonu své &innosti pislusna osobé pfimo odpovida vyluéné
fediteli UOCHB. Reditel UOCHB neni opravnén jakkoli postihovat pfislusnou osobu za Fadny
vykon funkce ve smyslu zakona.

Pokud je oznameni u€inéno Ustnim zpisobem, je 0 ném se souhlasem oznamovatele pofizena
zvukova nahravka. Neni-li souhlas udélen, vyhotovi pfisluSna osoba pisemny zaznam, ktery
vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni.

Pfislusna osoba zabezpecuje nasledujici ¢innosti:

a) pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného v souladu s touto smérnici;

b) vede komunikaci s oznamovatelem ve Ihitach stanovenych zakonem a ma povinnost
zajistit, aby nebyla prozrazena identita oznamovatele;

c) zajiStuje Fadné provéfeni vSech oznameni;

d) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznameni, pokud se oznameni ukaze jako davodné. Je-li
oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni
navrzené pfislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatreni;

e) plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohroZuji nebo mafi vykon jeji Cinnosti podle zakona;

f) ma povinnost chranit oznamovatele pfed jakymkoliv odvetnym opatfenim.

4. Pf¥isluSna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele:



- do 7 dnu o prijeti oznameni,

- do 30 dnti od prijeti oznameni o vysledcich posouzeni. V pfipadech skutkové nebo
pravné slozitych Ize tuto Ihatu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat; o takovém
prodlouzeni informuje oznamovatele,

- bez zbyte€ného odkladu o tom, Ze oznameni nebylo vyhodnoceno jako divodné;
zaroven pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

Pfislusna osoba postupuje pfi vykonu své €innosti podle tohoto zakona nestranné. Za fadny
vykon své ¢innosti dle zakona ji nelze postihnout.

Pfislusna osoba ma povinnost zachovavat miéenlivost o skuteCnostech, o kterych se
dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle zakona, a to i po ukon&eni vykonu této &innosti. Setfeni
protipravnich jednani realizuje za zvySené ochrany vSech informaci uvedenych v oznameni
s ddrazem na striktni zachovani anonymity oznamovatele.

PfislusSna osoba je dale povinna vést v elektronické podobé evidenci o jednotlivych
oznamenich v dale uvedeném minimalnim rozsahu:

a) vlastni dokumentace:

- zaznam o podaném oznameni,

- vysledek provéfeni oznameni a planovana &i pfijata napravna opatieni.
b) evidované udaje:

- datum pfijeti oznameni,

- jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li tyto udaje
znamy,

- shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jeji
totoZnost znama,

- datum ukon¢&eni posouzeni divodnosti oznameni a jeho vysledek,

- pfipadné téZz zvukova nahravka nebo pfepis oznameni, pokud je oznameni ucinéno
ustné (osobni nebo telefonicky rozhovor).

Tuto evidenci vede pfislusna osoba po dobu nezbytné nutnou pro pfipad dalSich Setfeni,
maximalné vSak po dobu péti let. K evidenci ma pristup pouze prislusna osoba.

PfislusSna osoba je dale povinna zajistit uvefejnéni relevantnich informaci souvisejicich
s agendou oznamovani a povinné zverejfiovanych ve smyslu zakona na webu UOCHB.

CAST ¢&tvrta
Reseni oznameni

Podané oznameni posuzuje pfislusna osoba osobné a neni pfi ném vazana pokyny jinych osob
v UOCHB. Za ucelem proSetfeni oznameni pfislusna osoba posuzuje informace nasvédcujici
protipravnimu jednani a dohledava dalSi s tim souvisejici skuteCnosti a dikazy.

Zaméstnanci UOCHB a &lenové jejich organd jsou povinni poskytovat pfislusné osobé
veskerou soucinnost potfebnou pro posuzovani oznameni, a to v€etné osobnich konzultaci,
poskytnuti jakychkoli informaci a dokumentU a zpfistupnéni zafizeni a prostor UOCHB.

Na zakladé posouzeni oznameni ucini pfislusna osoba zavér o tom, zda doslo ¢i muze dojit
k protipravnimu jednani ve smyslu zakona ¢i nikoli, zda bylo oznameni uéinéno



oznamovatelem v dobré vife, Ze informace jim podané v oznameni jsou pravdivé, jaké jsou
okolnosti protipravniho jednani a jaké jsou na ném zapojené osoby. Své zavéry podlozi
pfislu§na osoba dukazy, informacemi a dokumenty.

.V pfipadé podezfeni ze spachani protipravniho jednani povéfena osoba neprodlené informuje

organ vefejné moci pfislusny podle jiného pravniho predpisu nebo pfimo pouzitelného pfedpisu
Evropské unie, pokud z okolnosti, které jsou povéfené osobé znamy, neplyne, Ze se oznameni
zaklada na nepravdivych informacich; neni-li takového organu, oznamenim se povéfena osoba
dale nezabyva.

Pokud pfislusna osoba dojde k zavéru, ze doslo ¢i muze dojit k protipravnimu jednani, sdéli
tuto skutecnost fediteli UOCHB, ledaZe se protipravni jednani tyka osoby Feditele — v takovém
pfipadé se obrati na pfedsedu Rady instituce UOCHB. V tomto sdéleni uvede pfislu$na osoba
také navrhovana opatieni k napravé protipravniho stavu, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k vyzrazeni totoznosti oznamovatele nebo spfiznéné osoby.

Pokud bylo ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, pfijme feditel UOCHB napravna opatfeni
navrzena pfislusnou osobou, nebo pfijme jiné vhodné opatfeni k pfedejiti &i napravé
protipravniho stavu. O pfijatych napravnych opatfenich informuje pfislusnou osobu.

CAST pata
Dalsi ustanoveni

Pfi plnéni povinnosti ve smyslu zakona dochazi ze strany prislusné osoby ke zpracovani
osobnich udajli oznamovatelt a tfetich osob. Pfislusna osoba v této souvislosti postupuje
v souladu s U¢elem zakona, s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaja
a podle prislusnych internich pfedpisti UOCHB.

UOCHB vydanim této smérnice seznamil a poudil vSechny zaméstnance o mozZnostech
a postupech oznamovani podle zakona. V pfipadé vydani pokynu feditele jsou zaméstnanci Ci
uréeny okruh zaméstnancl povinni podstoupit Skoleni na téma této smérnice.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023.
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prof. RNDr. Jan Konvalinka, CSc.
feditel ustavu



