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Inventarizace hmotného a nehmotného majetku v uzivani k 31. prosinci 2023

V souladu s ustanovenim §29 a §30 zakona 563/91 Sb. ve znéni pozdé&jsich novel a vnitini smérnice
¢. 2/2007 vyhlaSuji inventarizaci hmotného a nehmotného majetku v uzivani a drahych kovl v uzi-
vani. Cilem inventarizace, ktera bude zahajena dne 2. ledna 2024, je ovéfit fyzicky stav majetku
v uzivani k 31. prosinci 2023 na hodnotu vedenou v ucetnictvi.

Jmenovani dil€ich inventarizacnich komisi (DIK) ve slozeni: vedouci tymu, jeho zastupce a uzivatel,
je zavazné. V pripadé, Ze vedouci tymu povéfi za sebe jiného pracovnika, oznami tuto zménu pied
zahajenim inventarizace pisemné prostfednictvim Ekonomického utvaru fediteli ustavu.

Clenové DIK odpovidaji za neformalni pfistup k inventarizaci. Tim se rozumi, Ze provéfuji nejen
fyzickou existenci majetku a obnovu inventarnich Cisel, ale rovnéz skutecnost, zda majetek vykazuje
zakladni hlediska bezpec¢nosti prace a pozarni ochrany. Vécnou spravnost udajd o skute¢ném stavu
veskerého majetku evidovaného v uZivatelskych sestavach potvrdi ¢lenové DIK svym podpisem.

V8echny zjisténé rozdily, tj. manka, pfebytky a Skody, musi byt vyfeSeny a zauctovany do obdobi,
kterého se inventarizace tyka.

Skoleni v této véci poskytne pani Simona Sritkova (1. patro budovy D, mistnost &. 101, tel. linka
204) soucasné s vydanim inventarizanich materiall. Sou€asti téchto materiald jsou inventarni se-
znamy majetku vedeného podle uzivatell, seznam obsahujici jméno vedouciho, jeho zastupce
a Clenl tymu, seSit pro vyznaceni zjisSténych skute€nosti, mank, prebytkd, Skod a navrhl na pfevody
mezi uzivateli a vyfazeni v pfipadé, Ze neni mozny pfistup k majetku uzivatele elektronicky. Dale
k vypInéni formular ,Zapis o provedené inventarizaci“. Navrhy na likvidace a pfevody majetku mezi
uzivateli je mozné provadét elektronicky, ve vyjime€nych pfipadech ru¢né. Formulafe navrhl na
likvidace DHM a DDHM jsou k dispozici na Intrawebu v sekci Dokumenty/Formulare, oddil Majetek.

Zadam, aby originaly uZivatelskych sestav nebyly znehodnocovany poznamkami. Jsou uréeny k ar-
chivaci a prokazani inventarizace podle zakona.

S pfipadnymi dotazy se obracejte na hlavni inventarizacni komisi jmenovanou pro ucely inventari-

zace majetku za rok 2023 ve sloZeni:

prof. RNDr. Jan Konvalinka, CSc.
feditel ustavu

- predseda: Petr Simek,
- ¢&lenové: Bozena Petschova, Simona Sratkova.



