Jednaci fad Rady Ustavu organické chemie a biochemie AV CR, v. v. i.

Rada Ustavu organické chemie a biochemie AV CR, v. v. i. (dale jen ,Rada")
vydava podle § 19 odst. (9) a § 20 odst. (1) zakona €. 341/2005 Sb., o vefejnych
vyzkumnych institucich, a podle &lanki 11 az 15 prilohy Stanov Akademie véd CR
tento jednaci fad Rady:

Cl. 1
Predseda, mistopredseda a tajemnik Rady

1. Pfedseda Rady (dale jen ,pfedseda“) svolava zasedani Rady, navrhuje jeho
program a fidi jeho jednani. Zastupuje radu navenek, jedna jejim jménem a
podepisuje dokumenty schvalené Radou.

2. Mistopfedseda Rady (dale jen ,mistopfedseda“) pomaha prfedsedovi v jeho
praci a v dobé jeho nepfitomnosti jej v plném rozsahu zastupuje.

3. Predsedu a mistopfedsedu voli Rada tajnou volbou ze svych &len(.

4. Funkéni obdobi predsedy a mistopfedsedy je shodné s funkénim obdobim
Rady.

5. Pfed uplynutim funkéniho obdobi zanikne mandat prfedsedy nebo
mistopfedsedy

a) odstoupenim,
b) ukon€enim pracovniho poméru na pracovisti, jde-li o interniho ¢lena rady,

c) odvolanim z funkce podle &l. 65 Stanov Akademie véd CR na zakladé
tajného hlasovani rady.

5. Tajemnika Rady (dale jen ,tajemnik®) jmenuje z fad zaméstnancu pracovisté a
z funkce odvolava Rada po dohodé s feditelem pracovisteé.

Cl. 2
Zasedani Rady

1. Otazky, spadajici do pulsobnosti Rady, musi byt fadné projednany a
rozhodovany na zasedanich Rady.

2. Rada se schazi k zasedani podle potfeby, nejméné vSak jednou za dva
mésice. Pfedseda je povinen svolat zasedani Rady také tehdy, vyzada-li si to
alespon tfetina Clent shromazdéni vyzkumnych pracovniku pracovisté nebo
tretina ¢lent Rady nebo feditel pracovisté nebo pfedseda AV CR, a to tak, aby
se seSla do patnacti dnu po obdrzeni pisemného podnétu.

3. Zasedani Rady se vedle jejich ¢lend pravidelné uc€astni tajemnik. Na zasedani
Rady jsou pravidelné zvani feditel pracovisté, neni-li clenem Rady, a pfedseda
Dozor¢i rady pracovisté. Rozhodnutim pfedsedajiciho mohou byt na zasedani
pfizvani i dalSi hosté. Pfizvani u€astnici nemaji hlasovaci pravo.



. Pozvani na zasedani Rady s programem a pisemnymi podklady k jednotlivym
bodim programu a relevantni podklady osobam pfizvanym k jednani doruci
tajemnik ¢lenim Rady nejméné Ctyfi pracovni dny pfed zasedanim. Dodatecné
navrhy bodd programu a podklady ktémto bodim musi byt predany
pfedsedovi a tajemnikovi Rady nejpozdéji jeden pracovni den pfed zahajenim
zasedani Rady. Predseda rozhodne o zarazeni téchto bodl na program
jednani nejblizSiho Ci dalSich jednani. Tajemnik zajisti bezodkladnou distribuci
podkladll vSem ¢lenim Rady a pfizvanym uc¢astnikim jednani.

. Rada je zpUsobila jednat a usnaset se, je-li na zasedani pfitomna nadpoloviéni
vétSina jejich ¢lend, tj. alespori 5 ¢lent Rady.

. Rada rozhoduje tajnym hlasovanim

a) o zavaznych personalnich zalezitostech,

b) v pfipadech, kdy o to pozada alespori jeden Clen Rady.

O ostatnich otazkach se hlasuje aklamaci, popfipadé dle €. 4 per rollam.

. Usneseni Rady je pfijato, hlasuje-li pro né nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych
¢lent Rady.

Cl. 3
Predkladani zprav a navrha pro jednani Rady

. Rada jedna a rozhoduje zpravidla na podkladé zprav a navrh(, které ji
pisemné nebo prostrednictvim e-mailu predkladaji jeji Clenové a feditel
pracovisté, nebo na zakladé pokynu a doporuceni Akademické rady AV CR.

. Zpravy a navrhy pro jednani Rady musi byt pfedany tajemnikovi nejpozdéji pét
pracovnich dnl pfed zasedanim Rady.

Cl.4
Jednani Rady per rollam

. Navrhy, k jejichz projednani neni mozné nebo ucelné svolat zasedani Rady,
mohou byt z rozhodnuti pfedsedy rozeslany ¢lenim Rady k projednani mimo
zasedani pisemnou cestou, popf. elektronickou postou (dale ,per rollam®).

. Clenové Rady musi byt seznameni se zaleZitosti projednavanou per rollam
v€etné navrhu usneseni. Lhata pro hlasovani per rollam se zpravidla stanovi
na tfi pracovni dny.

. Clenové Rady k navrhu zaslanému per rollam pozadovanym zplsobem sdéli,
zda s navrhem souhlasi, nesouhlasi Ci se zdrzZuji hlasovani; mohou uvést
i divody svého stanoviska.

. Pozada-li o to alespon jeden ¢len Rady, musi pfedseda vykon rozhodnuti per
rollam pozastavit a pfikdzat navrh k novému projednani na fadném zasedani
Rady. Stejné mlze postupovat z vlastniho rozhodnuti.

. Zapis o usneseni schvaleném per rollam se pfipojuje k zapisu z nejblizSiho
nasledujiciho zasedani Rady a je ovéfovan v jeho prubéhu.



6. Usneseni Rady je pfijato, hlasuje-li pro né nadpolovi¢ni vétSina vSech &lend
Rady.

7. Tajemnik Rady informuje ¢leny Rady o vysledku hlasovani bezodkladné.

ClL5
Zapis ze zasedani Rady

1. O zasedani Rady pofizuje tajemnik nebo pfedsedajicim povéfeny ¢len Rady
zapis, ktery predklada ke schvaleni pfedsedajicimu. Zapis musi obsahovat
vSechny projednané body poradu a usneseni, ktera k nim Rada pfijala. Kazdy
Clen Rady ma pravo zadat, aby jeho vystoupeni bylo v zapisu zaznamenano.

2. Vysledek hlasovani o usneseni Rady musi byt v zapisu uveden. Pozada-li o to
Clen Rady, bude v zapisu rovnéz zaznamenano, jak hlasoval popfipadé jaké
divody pro své stanovisko uvedl.

3. Zapis se doruCuje nejpozdeéji do deseti pracovnich dnl po zasedani vSem
¢lenm Rady, fediteli pracovist€ a DozorCi radé pracovisté elektronickou
formou.

4. Usneseni Rady se zverejiiuji v elektronické formé na strankach ustavu i
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup.

5. Zapis ze zasedani Rady je kontrolovan na jejim nejblizSim nasledujicim
zasedani.

Cl. 6
Kontrola pInéni usneseni Rady a jejich dokumentace

Dokumentaci o usnesenich Rady a jejich plnéni priubézné sleduje tajemnik a
problémy v plnéni usneseni projednava s predsedou.

Cl.7
Zavérecéné ustanoveni

Tento jednaci fad byl schvalen na zasedani Rady dne 18. ledna 2007 a nabyl
ucinnosti dnem schvaleni.

V Praze 18. ledna 2007

RNDr. Zdenék Havlas, DrSc.
Pfedseda Rady pracovisté



