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Inventarizace hmotného a nehmotného majetku v uzivani k 31. prosinci 2024

V souladu s ustanovenim §29 a §30 zakona 563/91 Sb. ve znéni pozdé&jSich novel a vnitfni smérnice
¢. 2/2007 vyhlaSuji inventarizaci hmotného a nehmotného majetku v uzZivani a drahych kovu
v uzivani. Cilem inventarizace, ktera bude zahajena dne 2. ledna 2025, je ovéit fyzicky stav majetku
v uzivani k 31. prosinci 2024 na hodnotu vedenou v ucetnictvi.

Jmenovani dil€ich inventarizacnich komisi (DIK) bylo provedeno elektronicky. Jmenovani DIK ve
slozeni: vedouci tymu, dva nominovani ¢lenové DIK (z dlvodu zastupitelnosti) a uzivatel je po dobu
probihajici inventarizace zavazné. V pfipadé, Ze vedouci tymu povéfi za sebe jiného pracovnika,
oznami tuto zménu pfed zahgjenim inventarizace e-mailem prostfednictvim zastupce feditele pro
ekonomiku na adresu jiri.cairola@uochb.cas.cz.

Clenové DIK odpovidaji za neformalni pfistup k inventarizaci. Tim se rozumi, Ze provéfuji nejen
fyzickou existenci majetku a nutnost pfipadné obnovy inventarnich Cisel, ale rovnéz skute¢nost, zda
majetek vykazuje zakladni hlediska bezpecnosti prace a pozarni ochrany. Vécnou spravnost udaju
o skute¢ném stavu vesSkerého majetku evidovaného v uzZivatelskych sestavach potvrdi ¢lenové DIK
elektronicky v aplikaci Albina. Svym podpisem na inventarni seznamy v papirové formé potvrdi
spravnost udajl jen ty organizacni jednotky, které neprovedly nominaci ¢lent DIK nutnou pro
elektronické schvaleni. Témto organizacnim jednotkam pfeda vytiSténé inventarizacni seznamy
Simona Sritkova nebo Lenka Vozkova.

V8echny zjisténé rozdily, tj. manka, pfebytky a Skody, musi byt vyfeSeny a zauctovany do obdobi,
kterého se inventarizace tyka. V pfipadé zjisténych rozdili zaslete o této skuteCnosti nejpozdéji do
20. 2. 2025 e-mail Simoné Sriitkové (simona.srutkova@uochb.cas.cz), ktera vas bude informovat
o dalSim postupu.

Navrhy na likvidace a prevody majetku mezi uzivateli je mozné provadét elektronicky, pouze ve
vyjime€nych pfipadech ruéné pomoci formulafe na Intrawebu v sekci Dokumenty/Formulare, oddil
Majetek. Organizacni jednotky, které budou provadét inventarizaci prostfednictvim soupisu
v papirové formé, zadam, aby originaly uzivatelskych sestav nebyly znehodnocovany poznamkami.
Jsou uréeny k archivaci a prokazani inventarizace podle zakona.

S prfipadnymi dotazy se obracejte na hlavni inventarizaéni komisi jmenovanou pro ucely
inventarizace majetku za rok 2024 ve slozeni:

- predseda: Petr Simek
- &lenové: Bozena Petschova, Simona Sratkova, Lenka Vozkova
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